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Типовой Административный регламент муниципальной услуги «Признание граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы».


Утвержден (наименование правового акта органа местного самоуправления)

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ»ПРИЗНАНИЕ ГРАЖДАН УЧАСТНИКАМИ
ПОДПРОГРАММЫ»ВЫПОЛНЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЬЕМ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН, УСТАНОВЛЕННЫХ
ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ»«ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ
"ЖИЛИЩЕ" НА 2015 - 2020 ГОДЫ»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», нормативным актом органа местного самоуправления  от Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальной функции и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг", руководствуясь (например, Уставом органа местного самоуправления)л, постановляю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» (Приложение).
2. Опубликовать данное Постановление в ______________ и разместить на официальном сайте _________________.
4. Контроль за выполнением настоящего (наименование нормативного акта органа местного самоуправление) возложить на (Глава (Заместитель Главы), Глава администрации (Заместитель Главы Администрации), иное уполномоченное должностное лицо) муниципального образования.












Приложение

Утвержден
(наименование правового акта 
органа местного самоуправления)

[bookmark: P40]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ГРАЖДАН
УЧАСТНИКАМИ ПОДПРОГРАММЫ «ВЫПОЛНЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ
ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЬЕМ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН,
УСТАНОВЛЕННЫХ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ»
ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ «ЖИЛИЩЕ»
НА 2015 - 2020 ГОДЫ»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы» Жилище» на 2015 - 2020 годы» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории (наименование муниципального образования).
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются (далее - заявители) граждане, постоянно проживающие на территории (наименование муниципального образования:
[bookmark: P56]1) подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк» и приравненные к ним лица, имеющие право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15.05.1991            № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральным законом от 26.11.1998 №175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении Маяк и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» и Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР  О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска, состоящих на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений" на территории (наименование муниципального образования);
[bookmark: P57]2) признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами, не обеспеченные жилыми помещениями для постоянного проживания и включенные территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции, в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящие на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений на территории (наименование муниципального образования);
[bookmark: P58]3) выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей не ранее 1 января 1992 года, имеющие право на получение социальных выплат для приобретения жилья за счет средств федерального бюджета, состоящие на учете в (наименование муниципального образования) в целях получения социальных выплат для приобретения жилья за счет средств федерального бюджета;
4) подлежащие переселению из закрытых административно-территориальных образований и территорий, ранее входивших в границы закрытых административно-территориальных образований, имеющие право на получение социальной выплаты в указанных целях и состоящие на учете граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования, либо поставленные до 1 января 2015 г. на учет в целях переселения из закрытого административно-территориального образования.
[bookmark: P59]3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:
1) в отделе по учету и распределению жилья Администрации (наименование муниципального образования) (далее - Отдел) по адресу: Адрес, кабинет, часы работы, часы приема граждан, телефон, e-mail, установленные перерывы.
2) в Многофункциональных центрах (далее - МФЦ), расположенных по адресам:
Адреса, телефоны, e-mail, часы приема, рабочие дни, установленные перерывы
 Телефон Единого контакт-центра: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).
Информация о муниципальной услуге предоставляется:
- непосредственно специалистами Отдела;
- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);
- многофункциональным центром.
Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Отдела, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме лично или почтой в адрес Администрации города;
- многофункциональный центр.
Информирование граждан проводится в двух формах: устной и письменной.
При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону, заявителям предоставляется следующая информация:
- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;
- о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).
При ответах на телефонные звонки и обращения граждан лично в приемные часы специалисты Отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
В случае если для ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалисты Отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя, подписывается (наименование должностного лица (лиц)) либо уполномоченным им лицом и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия, имя, отчество заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- Отдел по учету и распределению жилья Администрации (наименование муниципального образования) (адрес, телефон, часы работы, установленные перерывы, адрес сайта в сети Интернет ______);
- Муниципальное казенное учреждение - при наличии (наименование) (адрес, телефон, часы работы, установленные перерывы, адрес сайта в сети Интернет ______);
- Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской по Свердловской области (620028, город Екатеринбург, улица Крылова, 2, https://66.мвд.рф/ms);
- Управление Пенсионного фонда (наименование территориального органа) (адрес, телефон, часы работы, установленные перерывы, адрес сайта в сети Интернет http://www.pfrf.ru);
- Территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти Свердловской области - управление социальной политики министерства социальной политики Свердловской области по ___ (наименование) (адрес, телефон, часы работы, установленные перерывы, адрес сайта в сети Интернет ______, адрес электронной почты:);
- Государственное казенное учреждение службы занятости населения Свердловской области (наименование) (адрес, телефон, часы работы, установленные перерывы, адрес сайта в сети Интернет ______);
- центр регистрации граждан по месту жительства (пребывания) – (наименование), (адрес, телефон, часы работы, установленные перерывы, адрес сайта в сети Интернет ______);
-  организации, уполномоченные на осуществление деятельности по выдаче выписки из домовой книги (справки с места жительства, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства) о месте жительства граждан, составе семьи).
- организации, осуществляющие деятельность по начислению платы за жилищно-коммунальные услуги (в части выдачи копии финансового лицевого счета).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги – «Признание граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы».
5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией (наименование муниципального образования), либо через МФЦ.
Органы и организации, являющиеся источником получения информации при предоставлении муниципальной услуги:
- Муниципальное казенное учреждение при наличии (наименование);
- Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской по Свердловской области;
- Управление Пенсионного фонда (наименование территориального органа);
- Территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти Свердловской области - управление социальной политики министерства социальной политики Свердловской области по (наименование территориального органа);
- Государственное казенное учреждение службы занятости населения Свердловской области (наименование территориального органа);
- Центр регистрации граждан по месту жительства (пребывания);
- организации, уполномоченные на осуществление деятельности по выдаче выписки из домовой книги (справки с места жительства, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства о месте жительства граждан, составе семьи).
- организации, осуществляющие деятельность по начислению платы за жилищно-коммунальные услуги.
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) признание участниками подпрограммы либо отказ в признании участниками подпрограммы;
2) уведомление граждан о принятом решении Отделом, либо МФЦ осуществляется в письменном виде.
7. Сроки исполнения муниципальной услуги:
1) решение о признании участниками подпрограммы (либо об отказе в признании участниками подпрограммы) принимается не позднее 30 дней со дня предоставления заявления и документов, указанных в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента;
2) Отдел в день принятия решения уведомляет об этом заявителя, выдав ему под расписку или направив по почте документ (извещение, уведомление, письменный ответ), подтверждающий принятие такого решения;
3) МФЦ в течение одного рабочего дня в письменном виде выдает заявителю результат муниципальной услуги (извещение, уведомление, письменный ответ);
4) Сроки передачи документов из МФЦ в отделы, учреждения, органы, организации не входят в общий срок предоставления услуги.
8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:


	
	Реквизиты и наименование нормативного правового акта
	Источник опубликования

	1.
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Российская газета, №1, 12.01.2005

	2.
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Ведомости СНД и ВС РСФСР, 1991, №21, ст. 699

	3.
	Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»
	Собрание законодательства Российской Федерации, 25.12.1995, № 52, ст. 5110

	4.
	Федеральный закон от 25.10.2002 №125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»
	Собрание законодательства Российской Федерации, 28.10.2002, № 43, ст. 4188

	5.
	Закон Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1
«О закрытом административно-территориальном образовании»

	Ведомости СНД РФ и ВС РФ, 20.08.1992, № 33, ст. 1915,


	6.
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[bookmark: P168]9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем в Отдел, либо в МФЦ:
1) для заявителей, указанных в подпункте 1 пункта 2 раздела 1 настоящего Регламента:
- заявление (рапорт) об участии в подпрограмме (Приложение№1);
- согласие на обработку персональных данных заявителя и согласии всех членов своей семьи на обработку персональных данных о себе (Приложение№2);
- заявление о выделении сертификата в планируемом году.
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя и (или) членов его семьи:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- доверенность, оформленная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации;
- документы, удостоверяющие личности заявителя и членов его семьи;
- документы, подтверждающие состав семьи заявителя – при наличии членов семьи;
- документы, подтверждающие право гражданина на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального бюджета;
- пенсионное удостоверение - для граждан, приселившихся после 30 июня 1986 года на постоянное жительство в зону проживания с правом на отселение и в последующем добровольно выехавших из этой зоны на новое место жительства;
- заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи заболевания, обусловившего возникновение инвалидности, с радиационным воздействием;
- иные документы, подтверждающие в соответствии с законодательством Российской Федерации право заявителя на участие в подпрограмме;
- документ, подтверждающий право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации):
- выписка из домовой книги либо справка с места жительства заявителя и членов его семьи, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, содержащую сведения об адресе и совместно проживающих с заявителем лицах (при отсутствии домовой книги);
-копия финансового лицевого счета по месту жительства заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем;
-выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещениях;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи;
- справки (сведения) организации (органа), осуществляющих техническую инвентаризацию, органах, осуществляющих кадастровый учет объектов недвижимости о наличии (отсутствии) у гражданина -  участника подпрограммы и (или) членов его семьи зарегистрированных прав собственности на жилые помещения, право собственности на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2) для заявителей, указанных в подпункте 2 пункта 2 раздела 1 настоящего Регламента:
-  заявление (рапорт) об участии в подпрограмме (Приложение№1);
- согласие на обработку персональных данных заявителя и согласии всех членов своей семьи на обработку персональных данных о себе (Приложение№2);
- заявление о выделении сертификата в планируемом году.
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя и (или) членов его семьи:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- доверенность, оформленная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации;
- документы, удостоверяющие личности заявителя и членов его семьи - (при отсутствии оригинала - в нотариально заверенных копиях):
- документы, подтверждающие состав семьи заявителя – при наличии членов семьи:
- копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи с отметкой Управления по вопросам миграции ГУ МВД России по Свердловской области, подтверждающей действующий статуса вынужденного переселенца на момент обращения с заявлением.
- справка Управления по вопросам миграции ГУ МВД России по Свердловской области, о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение;
- справка (выписка из домовой книги), заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах;
- копия финансового лицевого счета;
- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
-выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещениях;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи;
- справки (сведения) организации (органа), осуществляющих техническую инвентаризацию, органах, осуществляющих кадастровый учет объектов недвижимости о наличии (отсутствии) у гражданина -  участника подпрограммы и (или) членов его семьи зарегистрированных прав собственности на жилые помещения, право собственности на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3) для заявителей, указанных в подпункте 3 пункта 2 раздела 1 настоящего Регламента:
-  заявление (рапорт) об участии в подпрограмме (Приложение№1);
- согласие на обработку персональных данных заявителя и согласии всех членов своей семьи на обработку персональных данных о себе (Приложение№2);
- заявление о выделении сертификата в планируемом году.
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя и (или) членов его семьи;
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- доверенность, оформленная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации;
- документы, удостоверяющие личности заявителя и членов его семьи;
- документы, подтверждающие состав семьи заявителя – при наличии членов семьи;
- документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 года;
-документы, подтверждающие трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров);
- пенсионное удостоверение - для пенсионеров;
- справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - для пенсионеров;
- справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности I и II групп, а также для инвалидов с детства -  для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;
-справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных;
- справка (выписка из домовой книги), заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах;
- копия финансового лицевого счета;
- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
-выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи;
- справки (сведения) организации (органа), осуществляющих техническую инвентаризацию, органах, осуществляющих кадастровый учет объектов недвижимости о наличии (отсутствии) у гражданина -  участника подпрограммы и (или) членов его семьи зарегистрированных прав собственности на жилые помещения, право собственности на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4) для заявителей, указанных в подпункте 4 пункта 2 раздела 1 настоящего Регламента:
-  заявление (рапорт) об участии в подпрограмме (Приложение№1);
- согласие на обработку персональных данных заявителя и согласии всех членов своей семьи на обработку персональных данных о себе (Приложение№2);
- заявление о выделении сертификата в планируемом году.
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя и (или) членов его семьи;
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- доверенность, оформленная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации;
- документы, удостоверяющие личности заявителя и членов его семьи;
- документы, подтверждающие состав семьи заявителя – при наличии членов семьи;
- документ, удостоверяющий личность гражданина, подтверждающий проживание по месту жительства в закрытом административно-территориальном образовании;
- копия финансового лицевого счета;
- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи;
- справки (сведения) организации (органа), осуществляющих техническую инвентаризацию, органах, осуществляющих кадастровый учет объектов недвижимости о наличии (отсутствии) у гражданина -  участника подпрограммы и (или) членов его семьи зарегистрированных прав собственности на жилые помещения, право собственности на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Указанные в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента документы заявитель может получить путем обращения через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» на сайте в сети Интернет по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ru/ (при наличии возможности предоставления таких услуг через портал), через многофункциональный центр либо путем обращения лично в соответствующие организации:
- для получения справки (выписки из домовой книги), заверенной подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающей место жительства гражданина, подающего заявление, и (или) содержащей сведения о совместно проживающих с ним лицах, заявитель может обратиться в муниципальное казенное учреждение (наименование),  центр регистрации граждан, уполномоченные организации с документами, удостоверяющими личность, правоустанавливающими документами на жилое помещение, домовой книгой (при наличии);
- для получения копии финансового лицевого счета заявитель может обратиться с паспортом в организацию, осуществляющую начисление платы за жилищно-коммунальные услуги по месту жительства;
- для получения справки Управления по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской по Свердловской области о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение, заявитель вправе обратиться с паспортом и удостоверением вынужденного переселенца в Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской по Свердловской области;
- для получения выписки из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, заявитель вправе обратиться в Отдел (наименование), Администрацию (наименование органа местного самоуправления);
- для получения справки органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных, заявитель вправе обратиться в Государственное казенное учреждение службы занятости населения Свердловской области (наименование);
- для получения справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - для пенсионеров заявитель вправе обратиться в Управление Пенсионного фонда (наименование территориального органа).
Специалисты Отдела в порядке межведомственного информационного взаимодействия направляют запросы в соответствующие органы (организации) для получения следующих документов (сведений), если заявитель не представил соответствующие документы (сведения) по собственной инициативе:
1) сведения, подтверждающие место жительства гражданина, подающего заявление, с указанием данных о совместно проживающих с ним лицах;
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) регистрации права собственности на недвижимое имущество у заявителя и членов его семьи;
3) выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
4) сведения Управления по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской по Свердловской области о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение гражданами, признанными в установленном порядке вынужденными переселенцами.
10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;
- представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);
- отсутствие в письменном заявлении указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего заявление, и почтовый адрес (с указанием индекса).
11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- заявитель не относится к категориям граждан, указанных в подпунктах 1, 2, 3,4 пункта 2 раздела 1 настоящего Регламента;
- непредставление или представление заявителем неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 9 раздела 2 настоящего Регламента (за исключением запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия);
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
- реализация заявителем ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым помещением с использованием социальной выплаты или субсидии, предоставленных за счет средств федерального бюджета
- заявитель не принят органом местного самоуправления на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.
12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- предоставление выписки из домовой книги (для граждан, зарегистрированных в частном секторе), заверенной подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или по месту жительства (осуществляется бесплатно муниципальным казенным учреждением (наименование), центром регистрации граждан по месту жительства (пребывания) либо другой организацией, ответственной за регистрационный учет граждан ( управляющей компанией, товариществом собственников жилья, жилищно-строительным кооперативом, жилищным кооперативом);
- предоставление документа, подтверждающего право гражданина на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального бюджета;
- предоставление копии финансового лицевого счета;
- предоставление документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
- предоставление удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;
- предоставление справки Управления по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской по Свердловской области о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение;
- предоставление документов, подтверждающих факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 года;
- предоставление выписки из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;
- предоставление выписки из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещениях;
- предоставление копий документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров);
- предоставление пенсионного удостоверения и справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - для пенсионеров;
- предоставление справки учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;
- предоставление справки органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных
- предоставление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- предоставление справки (сведения) организации (органа), осуществляющих техническую инвентаризацию, органах, осуществляющих кадастровый учет объектов недвижимости.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут. Срок получения результата - тот же день, когда принято решение.
15. Заявление регистрируется (в порядке регистрации в органе местного самоуправления, например - в отделе документационного обеспечения управления по организационно-массовой работе Администрации муниципального образования) в день его представления в Отдел с документами, предоставленными заявителем для предоставления муниципальной услуги.
16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.
Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.
Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее - инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
Под сектор ожидания очереди отводится помещение, площадь которого определяется в зависимости от количества граждан, обращающихся за предоставлением муниципальной услуги.
Места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.
Инвалидам оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления с необходимыми документами либо регистрация заявления и принятие решения об отказе в приеме документов;
2) проверка документов, удостоверяющих личность гражданина;
3) проверка документов, удостоверяющих полномочия представителя (если заявителем является представитель заявителя).
4) Приём документов у заявителя.
5) направление пакета полученных документов в орган местного самоуправления (если приём документов производился в МФЦ).
6) регистрация заявления в органе местного самоуправления.
7) проверка пакета представленных документов на наличие оснований для отказа в приёме документов.
8) при наличии оснований для отказа в приеме документов принятие решения об отказе в приеме документов.
9)  проверка полноты документов и достоверности содержащихся в них сведений.
10) при отсутствии оснований для отказа в приёме документов определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги.
11) формирование и направление межведомственного запроса
12) принятие решения о признании участниками подпрограммы (либо об отказе в признании участниками подпрограммы).
 13) Уведомление заявителя или МФЦ о готовности результата предоставления услуги.
14) Направление результата предоставления услуги в МФЦ, если заявитель указал МФЦ в качестве места выдачи результата услуги.
15) формирование учетного дела (в случае признания гражданина участником подпрограммы).
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении№3 к настоящему Регламенту.
18. Прием заявлений и приложенных к ним документов:
1) специалисты Отдела в установленные в пункте 3 раздела 1 настоящего Регламента дни осуществляет прием от заявителей документов, указанных в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента;
2) специалист Отдела на приеме документов от заявителя в течение 15 минут проверяет полноту, правильность оформления и заверения представленных документов;
3) заявление в день предоставления в Отдел регистрируется в (порядок регистрации в органе местного самоуправления)
19. Принятие решения о признании участниками подпрограммы (либо об отказе в признании участниками подпрограммы):
1) специалист Отдела в течение пяти рабочих дней с момента поступления заявления анализирует сведения о наличии (отсутствии) оснований для признания участниками подпрограммы (отказе в признании участниками подпрограммы), оформляет выписку из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений, по результатам проверки готовит предложения для рассмотрения (в порядке рассмотрения, установленном в органе местного самоуправления);
2) предложения рассматриваются на__ (порядок рассмотрения, установленном в органе местного самоуправления, например, заседание Комиссии, которое проводится не реже одного раза в месяц);
3) на основании предложений ______ специалист Отдела в день проведения (например, заседания Комиссии) готовит проект соответствующего правового акта органа местного самоуправления и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов;
4) нормативный акт (например, об утверждении предложений комиссии по жилищным вопросам) является решением по существу заявления. Специалист Отдела в день принятия решения готовит выписку из нормативного акта.
20. Уведомление гражданина о принятом решении:
1) специалист Отдела в день принятия решения готовит уведомление заявителю о результатах рассмотрения заявления, подписывает уведомление;
2) Отдел в день принятия решения направляет в адрес заявителя почтой (либо вручает лично под роспись) уведомление о принятом решении в письменной форме. Решение может быть обжаловано гражданином в судебном порядке.
21. Формирование учетного дела (в случае признания гражданина участником подпрограммы):
1) специалист Отдела в случае признания гражданина участником подпрограммы в течение двух рабочих дней с момента принятия решения формирует учетное дело на него, которое содержит документы, явившиеся основанием для такого решения;
2) учетное дело хранится в Отделе постоянно.
22. Выполнение административных процедур через МФЦ включает в себя:
1) Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги Администрацией через МФЦ;
2) Информирование заявителей о месте нахождения Администрации, Учреждения, режиме работы и контактных телефонах Администрации, Учреждения;
3) Прием письменных заявлений заявителей;
4) Осуществление проверки копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копий документов и возвращает оригинал заявителю;
5) Передача принятых письменных заявлений в Администрацию;
6) Выдача результата предоставления услуги.
Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги. МФЦ выдает Заявителю один экземпляр запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.
Принятое заявление оператор МФЦ регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и личную подпись. Оператор МФЦ информирует заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ в орган местного самоуправления не входят в общий срок оказания услуги.
При подаче запроса в МФЦ лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является работник МФЦ.
Принятые от заявителя заявление и документы передаются в орган местного самоуправления на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах.
Орган местного самоуправления передает в МФЦ для организации выдачи заявителю по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной, результат предоставления услуги в срок не позднее, чем 1 рабочий день до истечения срока оказания услуги.
МФЦ в течение 1 рабочего дня в письменном виде выдает заявителю результат муниципальной услуги (извещение, уведомление, письменный ответ).

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

23. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении услуги, осуществляется (должностное лицо) Отдела.
Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
24. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
25. Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.
26. Проверки могут быть:
- плановыми;
- внеплановыми, по конкретному обращению граждан.
Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным правовым актом органа местного самоуправления. Основанием для проведения плановой проверки является - правовой акт органа местного самоуправления.  Проект правового акта органа местного самоуправления готовится (должностным лицом, специалистом Отдела) не позднее чем за пять дней до проведения плановой проверки. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается правовым актом органа местного самоуправления. Правовой акт органа местного самоуправления доводится до сведения (руководителя (заместителя) Отдела, иного должностное лицо) не менее чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. Срок проведения плановой проверки устанавливается правовым актом органа местного самоуправления. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку, и лицом, в отношении действий которого проводится проверка (руководителем (заместителем) Отдела, иным должностным лицом). В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий которых проведена проверка, составляется акт разногласий. Результаты плановой проверки доводятся не позднее чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки до (руководителя (заместителя) Отдела, иного должностного лица) и специалиста Отдела, в отношении действий которого проведена проверка.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. Основанием для проведения внеплановой проверки является правовой акт органа местного самоуправления. Проект правового акта органа местного самоуправления готовится (должностным лицом, специалистом Отдела) в течение пяти дней со дня принятия решения руководителем (заместителем руководителя) органа местного самоуправления о проведении внеплановой проверки. Состав лиц, осуществляющих внеплановую проверку, и лиц, в отношении действий (бездействия) которых будет проведена проверка, устанавливается правовым актом органа местного самоуправления. Правовой акт органа местного самоуправления доводится до сведения (руководителя (заместителя) Отдела, иного должностное лицо) не менее чем за три рабочих дня до проведения внеплановой проверки. Срок и дата проведения внеплановой проверки устанавливается правовым актом органа местного самоуправления. По результатам проведения внеплановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку, и лицом, в отношении действий (бездействия) которого проводится проверка, (руководителем (заместителем) Отдела, иным должностным лицом). В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий (бездействия) которых проведена проверка, составляется акт разногласий. Результаты внеплановой проверки доводятся не позднее чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки до гражданина (по обращению которого проводилась проверка), до (руководителя (заместителя) Отдела, иного должностное лица, специалиста Отдела), в отношении действий (бездействия) которого проведена проверка.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.
27. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными актами.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

28. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
29. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
30. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
31. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно муниципальными правовыми актами.
32. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
33. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
34. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
35. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.










Приложение№1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан участниками
Подпрограммы «Выполнение государственных
обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных
федеральным законодательством»
федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015 - 2020 годы»

                                ___________________________________________
                                        (руководителю органа местного
                                        самоуправления, подразделения)
                                от гражданина(ки) ________________________,
                                                            (Ф.И.О.)
                                проживающего(ей) по адресу ________________
                                                           (почтовый адрес)

[bookmark: P349]                            ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

    Прошу включить меня, _________________________________________________,
                                              (Ф.И.О.)
паспорт __________________, выданный ______________________________________
"____" ______________ ____ г., в состав участников подпрограммы «Выполнение
государственных обязательств по обеспечению  жильем  категорий  граждан,
установленных федеральным законодательством».
В соответствии с _________________________________________________ отношусь
                          (наименование нормативного акта)
к категории _______________________________________________________________
              (наименование категории граждан, имеющих право на получение
___________________________________________________________________________
         социальной выплаты за счет, средств федерального бюджета
                    для приобретения жилого помещения)
признан нуждающимся в улучшении жилищных условий получении жилых помещений)
и состою в очереди с»__" ___________ ____ г. в ___________________________
                                                (место постановки на учет)
Учетное дело№____________.
    В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений  для постоянного
проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем).
                                             (ненужное зачеркнуть)
Состав семьи:
супруга (супруг) _________________________________________________________,
                                (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт _____________________, выданный ___________________________________
"___" ____________ _____ г., проживает по адресу: _________________________
__________________________________________________________________________;
дети: ____________________________________________________________________,
                              (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) ______________________________, выданный
___________________________»____" ___________ ____ г.,
проживает по адресу: _____________________________________________________;
__________________________________________________________________________,
                          (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) ______________________________, выданный
___________________________»____" ___________ ____ г.,
проживает по адресу: _____________________________________________________;
__________________________________________________________________________,
                          (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) ______________________________, выданный
___________________________»____" ___________ ____ г.,
проживает по адресу: _____________________________________________________.
Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
__________________________________________________________________________,
                          (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт ________________, выданный ________________________________________
"___" ____________ _____ г.

    С условиями участия   в   подпрограмме «Выполнение   государственных
обязательств   по   обеспечению жильем категорий граждан, установленных
федеральным законодательством», в том числе в части безвозмездной передачи
жилого   помещения, находящегося   в   моей собственности или в  общей
собственности членов моей семьи,  в  государственную  или  муниципальную
собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

    К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) _______________________________________________________________________.
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_________________________________ ___________________ _____________________
       (Ф.И.О. заявителя)         (подпись заявителя)        (дата)

















Приложение№2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан участниками
подпрограммы Выполнение государственных
обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных
федеральным законодательством»
федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015 - 2020 годы»

                                 __________________________________________
                                        (руководителю органа местного
                                        самоуправления, подразделения)
                                 от гражданина(ки) _______________________,
                                                  (фамилия, имя и отчество)
                                 паспорт _________________________________,
                                             (серия и номер паспорта,
                                 _________________________________________,
                                         кем и когда выдан паспорт)
                                 проживающего(ей) по адресу:_______________
                                 __________________________________________
                                            (адрес регистрации)

[bookmark: P449]                                 СОГЛАСИЕ
                     НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _______________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя и отчество)
даю согласие ______________________________________________________________
                  (наименование и адрес органа местного самоуправления,
                                     подразделения)
в  соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на
автоматизированную,  а   также  без  использования  средств  автоматизации
обработку   моих   персональных данных в  целях  участия  в  подпрограмме
«Выполнение  государственных  обязательств  по обеспечению жильем категорий
граждан,  установленных  федеральным законодательством» федеральной целевой
программы «Жилище»  на  2015 - 2020 годы, а именно на совершение действий,
предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона «О персональных
данных», со сведениями, представленными мной в
___________________________________________________________________________
       (наименование органа местного самоуправления, подразделения)
для участия в указанной подпрограмме.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения
соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_____________ ______________________
  (подпись)   (фамилия и инициалы)
"___" _______________ 20__ г.
         (дата)

    Примечание.     Согласие     на     обработку    персональных    данных
несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.


Приложение№3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан участниками
подпрограммы «Выполнение государственных
обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных
федеральным законодательством»
федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015 - 2020 годы»
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предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками
подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» 
Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»
Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к нему документов 
специалистами отдела или МФЦ





Регистрация заявления
Имеются основания для отказа в регистрации
Отказ в регистрации заявления

	да                                                 нет
нет                                         	

Рассмотрение документов и содержащихся в них сведений 


Принятие решения об отказе в признании заявителя участником подпрограммы

	да
																							Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

										                            



Возврат документов заявителю

Принятие (нормативный акт органа местного самоуправления) об отказе в признании заявителя участником подпрограммы



Подготовка и направление межведомственных запросов


                                                                   да                          нет

		  Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам межведомственных запросов


Направление (выдача) уведомления об отказе в признании заявителя участником подпрограммы


Принятие решения о признании заявителя участником подпрограммы




Принятие (наименование правового акта муниципального образования) о признании заявителя участником подпрограммы 





Направление (выдача) уведомления о признании заявителя участником подпрограммы









