Приложение к письму

от ____________ № ___________
Инструкция

по согласованию сведений о муниципальных услугах исполнительными органами государственной власти Свердловской области 
в соответствующей сфере деятельности в реестре государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской области
В реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – РГУ) орган местного самоуправления муниципального образования, расположенного на территории Свердловской области (далее – ОМСУ), при размещении сведений о муниципальной услуге в закладке «Основные сведения» указывает в разделе «Каталог услуг/функций (ЕПГУ)» сферу деятельности в которой она предоставляется.
ОМСУ направляет сведения о муниципальной услуге на согласование 
в исполнительный орган государственной власти Свердловской области 
в соответствующей сфере деятельности (далее – ИОГВ).
ИОГВ для проведения процедуры «Согласования размещения сведений 
о муниципальной услуге» использует следующую последовательность действий согласно приложению № 1:
Шаг 1. После входа в РГУ необходимо в верхней части окна выбрать «Муниципальный уровень».
Шаг 2. В общем разделе «Услуги» выбрать группу «На согласовании» 
в результате чего отобразится список услуг, находящихся на согласовании в ИОГВ.
Шаг 3. В правом верхнем углу окна необходимо нажать кнопку «Расширенный поиск» для последующего входа в раздел «Каталог услуг/функций (ЕПГУ)».
Шаг 4. В открывшемся окне под словами «Раздел каталога услуг/функций (ЕПГУ) необходимо нажать кнопку «Выбрать». Откроется окно для выбора каталога из раздела «Каталог услуг/функций (ЕПГУ)». ИОГВ необходимо выбрать каталог согласно приложению № 2. 

Шаг 5. После выбора соответствующего каталога необходимо нажать кнопку «Расширенный поиск».

Шаг 6. После нажатия кнопки «Расширенный поиск» в нижней части экрана отобразится перечень муниципальных услуг в соответствующей сфере деятельности, который ИОГВ должен согласовать или отправить на доработку. При согласовании необходимо учитывать типовые замечания и решения по устранению типовых замечаний, направленных письмом от 15.06.2018 № 09-01-80/2720.
Шаг 7. Процедуру «Согласования сведений о муниципальной услуге» необходимо проводить не реже одного раза в неделю.
Приложение № 1
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Приложение № 2

Таблица закрепления каталогов раздела «Каталог услуг/функций (ЕПГУ)» реестра государственных и муниципальных услуг (функций) за исполнительными органами государственной власти Свердловской области в соответствующей сфере деятельности

	№ п/п
	№ п/п
	Наименование исполнительного органа государственной власти Свердловской области в соответствующей сфере деятельности
	Наименование каталога раздела «Каталог услуг/функций (ЕПГУ)», 
в котором размещены сведения 
о муниципальных услугах требующие согласования

	1
	2
	3
	4

	1
	1
	Министерство общего и профессионального образования Свердловской области
	Образование / Дошкольное воспитание и образование 

	
	2
	
	Образование / Общее среднее образование

	
	3
	
	Образование / Прочее

	2
	1
	Министерство агропромышленного комплекса и продовольствия Свердловской области
	Производство и торговля / Прочее

	3
	1
	Министерство социальной политики Свердловской области
	Социальное обеспечение / Пособия, субсидии и компенсации

	
	2
	
	Социальное обеспечение / Прочее

	
	3
	
	Семья / Регистрация важных событий

	4
	1
	Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области
	Имущественные отношения / Земельные отношения

	
	2
	
	Имущественные отношения / Прочее

	
	3
	
	Имущественные отношения / Недвижимость

	5
	1
	Министерство строительства и развития инфраструктуры Свердловской области
	Имущественные отношения / Прочее

	
	2
	
	Имущественные отношения / Недвижимость

	
	3
	
	Социальное обеспечение / Пособия, субсидии и компенсации

	
	4
	
	Имущественные отношения / Земельные отношения

	6
	1
	Министерство транспорта и дорожного хозяйства Свердловской области
	Транспорт / Автотранспорт, ГИБДД

	7
	1
	Департамент молодежной политики Свердловской области
	Семья / Прочее

	
	2
	
	Социальное обеспечение / Прочее

	8
	1
	Управление архивами Свердловской области
	Имущественные отношения / Прочее

	
	2
	
	Культура и СМИ / Прочее

	
	3
	
	Социальное обеспечение / Прочее

	9
	1
	Управление записи актов гражданского состояния Свердловской области
	Семья/Регистрация важных событий

	
	2
	
	Семья / Прочее

	10
	1
	Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Свердловской области
	Жилищно-коммунальное хозяйство / Услуги и тарифы

	
	2
	
	Жилищно-коммунальное хозяйство / Прочее

	11
	1
	Министерство культуры Свердловской области
	Культура и СМИ / Учреждения культуры

	
	2
	
	Культура и СМИ / Прочее
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