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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНИЙ ТАГИЛ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от
06.03.2012
 № 
390


Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
«Передача квартир в собственность граждан (приватизация)»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом города Нижний Тагил,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача квартир в собственность граждан (приватизация)» (Приложение).

2. Опубликовать данное постановление в газете «Горный край» и разместить на официальном сайте города Нижний Тагил.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города по жилищно-коммунальному хозяйству и энергетике В.В. Данилова.

Глава города






В.П. Исаева 
Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением

Администрации города 
от 06.03.2012 № 390
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Передача квартир в собственность граждан (приватизация)»
Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача квартир в собственность граждан (приватизация)» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования город Нижний Тагил.

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица – граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения на условиях договора социального найма (далее – заявители).

От имени физических лиц заявления о передаче жилых помещений в собственность могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет подает заявление о передаче жилого помещения самостоятельно с согласия родителей (усыновителей), попечителей или органов опеки и попечительства.

3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) В отделе по учету и распределению жилья Администрации города (далее - Отдел) по адресу: город Нижний Тагил, улица Пархоменко, 1а, кабинет № 215, телефон 41-88-27, часы приема: понедельник-четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30 до 16.30 час., перерыв с 12.00-12.48 час.

2) В Муниципальном бюджетном учреждении «Городской центр жилья и эксплуатации зданий» (далее – Учреждение). (622034, город Нижний Тагил, ул. Горошникова, 56, телефон (3435) 25-02-43, часы работы: понедельник-четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30- до 16.30 час., перерыв с 12.00 до 12.48 час., адрес электронной почты gzcnt@mail.ru, адрес сайта в сети Интернет http://гжцнт.рф/); 

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно специалистами Отдела, Учреждения;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам Отдела, Учреждения, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме лично или почтой в адрес Администрации города;

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для передачи жилого помещения в собственность граждан, и Интернет-сайте Учреждения размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения, включая форму заявления о передаче жилого помещения в собственность (Приложение № 2 к Административному регламенту), на информационных стендах);

- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для оказания муниципальной услуги;

- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

- таблица сроков оказания муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- порядок информирования о ходе выполнения муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование граждан проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан лично в приемные часы специалисты Отдела, Учреждения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты Отдела, Учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию имя отчество и номер телефона исполнителя, подписывается начальником Отдела либо уполномоченным им лицом и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия имя отчество заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Уведомление о невозможности передачи жилого помещения в собственность направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении о передаче жилого помещения в собственность (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:
1) Консультации (справки) по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами, непосредственно участвующим в предоставлении муниципальной услуги, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

2) Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для передачи жилого помещения в собственность, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков оказания муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

3) Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 

При личном обращении граждан консультации предоставляются специалистами в течение всего срока выполнения муниципальной услуги.

Информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- Отдел по учету и распределению жилья Администрации города Нижний Тагил (622034, город Нижний Тагил, улица Пархоменко, 1а, телефон (3435) 41-21-35, часы работы: понедельник-четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30 до 16.30 час., перерыв с 12.00-12.48 час., адрес сайта в сети Интернет http://www.ntagil.org/);

- Муниципальное бюджетное учреждение «Городской центр жилья и эксплуатации зданий» (622034, город Нижний Тагил, ул. Горошникова, 56, телефон (3435) 25-36-83, часы работы: понедельник-четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30- до 16.30 час., перерыв с 12.00 до 12.48 час., адрес электронной почты info@гжцнт.рф, адрес сайта в сети Интернет http://гжцнт.рф/);
- Муниципальное казенное учреждение «Служба правовых отношений» (622002, город Нижний Тагил, улица Вогульская, 60, телефон (3435) 24-06-57, часы работы: понедельник - четверг с 8.30 до 17.30 час., пятница с 8.30 до 16.30 час., обед с 12.00 до 12.48 час.); 

- Специализированное областное государственное унитарное предприятие «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости Свердловской области» филиал «Горноуральское бюро технической инвентаризации» (622001, город Нижний Тагил, улица Ломоносова, 49, телефон (3435) 47-17-15, часы работы: понедельник, вторник, четверг 09:00-16:00, пятница 09:00-15:00, перерыв 12:00-13:00, среда, суббота, воскресенье – выходной, адрес сайта в сети Интернет http://uralbti.ru/, адрес электронной почты Gornozavodskoy@uralbti.ru;

Специализированное областное государственное унитарное предприятие «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости Свердловской области» филиал «Горнозаводское бюро технической инвентаризации» 622034, город Нижний Тагил, улица Октябрьской революции, 58, телефон (3435) 25-64-57, время работы: понедельник 10:00-16:00 час., вторник 10:00-18:00 час., среда 10:00-12:30 час., четверг 10:00-15:00 час., пятница:10:00-15:00 час., суббота 9:00-13:00 час., выходной – воскресенье, перерыв: 12:30-13:30 час., адрес сайта в сети Интернет http://uralbti.ru/, адрес электронной почты ntbti@palladant.ru);
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (622000, город Нижний Тагил, улица Горошникова, 56, телефон (3435) 25-37-55, часы работы: понедельник - пятница - с 9.00 до 18.00 час., без обеденного перерыва по «скользящему» графику, суббота - с 9.00 до 16.45 час., перерыв на обед - с 13.00 до 13.45 час., сайт в сети Интернет http://www.to66.rosreestr.ru/);

- иные организации, ответственные за регистрацию граждан по месту жительства либо пребывания (Территориальные администрации сельских населенных пунктов, управляющие компании, товарищества собственников жилья, жилищно-строительные кооперативы, жилищные кооперативы);

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Передача квартир в собственность граждан (приватизация)»
6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по учету и распределению жилья Администрации города, 

В предоставлении муниципальной услуги принимает участие муниципальное бюджетное учреждение «Городской центр жилья и эксплуатации недвижимости». Сведения о местонахождении и контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресе, адресе электронной почты Учреждения указаны в Приложении 1 к настоящему регламенту

Оформление договора по передаче (приватизации) жилых помещений в собственность граждан осуществляется сотрудниками отдела по работе с договорами Учреждения (далее - специалисты).

Органы и организации, являющиеся источником получения информации при предоставлении муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

- Муниципальное казенное учреждение «Служба правовых отношений»;

- организации, ответственные за регистрацию граждан по месту жительства либо пребывания (Территориальные администрации сельских населенных пунктов, управляющие компании, товарищества собственников жилья, жилищно-строительные кооперативы, жилищные кооперативы);

- Специализированное областное государственное унитарное предприятие «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости Свердловской области» филиал «Горноуральское бюро технической инвентаризации»;

- Специализированное областное государственное унитарное предприятие «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости Свердловской области» филиал «Горнозаводское бюро технической инвентаризации»;

- органы опеки и попечительства.

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями осуществляется на основании законодательства Российской Федерации, а также может определяться соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- договор передачи жилого помещения в собственность граждан;

- уведомление о невозможности заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

8. Срок выполнения муниципальной услуги составляет два месяца со дня подачи заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

	№ п/п
	Реквизиты и наименование 
нормативного правового акта
	Источник опубликования

	1. 
	Жилищный кодекс Российской Федерации


	Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», от 12.01.2005, № 1

	2. 
	Решение Нижнетагильской городской думы от 27.03.2002 № 99 «Об утверждении положения» О приватизации муниципального жилищного фонда в городе Нижний Тагил»
	Размещено на официальном сайте города Нижний Тагил www.ntagil.org

	3. 
	Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»
	Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 18.06.2008

	4. 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Первоначальный текст документа опубликован в изданиях

«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822,

«Парламентская газета», № 186, 08.10.2003,

«Российская газета», № 202, 08.10.2003.

	5. 
	Постановление Администрации города Нижний Тагил от 16.06.2011 № 1192 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам муниципальным бюджетным учреждением «Городской жилищный центр», подведомственным управлению учета и распределения жилья Администрации города Нижний Тагил» 
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10.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем в Учреждение:

1) заявление согласно Приложению № 2 к настоящему регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя подавать от его имени заявление о передаче жилого помещения в собственность; 

4) выписка из технического паспорта или технический паспорт жилого помещения;

5) ордер или договор социального найма жилого помещения;

6)справка уполномоченных органов о зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении лицах;

7) заявление об отказе от приватизации;

8)справка о не использовании права приватизации для граждан, зарегистрировавшихся по месту жительства в жилом помещении в период с 04.07.1991 г. по 01.09.1999 г.

11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 2 раздела 1 настоящего Регламента;

- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

12. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги и основания для отказа в оказании муниципальной услуги.

Передача жилого помещения в собственность граждан может быть приостановлена в следующих случаях:

- отсутствует документ, подтверждающий право пользования заявителем жилым помещением на условиях социального найма;

- отсутствуют сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении;

- не представлены сведения, подтверждающие отсутствие зарегистрированного за заявителем права на жилое помещение, приобретенное ранее в порядке приватизации, или невозможно получить такие сведения;

- отсутствует постоянная регистрация заявителя по месту жительства в жилом помещении;

- отсутствует информация о лице, не проживающем в жилом помещении, но сохраняющем право пользования помещением;

- согласие всех совместно проживающих с заявителем лиц, в том числе несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, на передачу жилого помещения в собственность не выражено надлежащим образом;

- наличие информации компетентных органов, ограничивающей или запрещающей передачу жилого помещения в собственность граждан;

- имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные документы являются поддельными.

При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о наличии препятствий для передачи жилого помещения в собственность лицу или органу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа (например, подлинность выданной нотариусом доверенности), направляется запрос. При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.

В передаче жилого помещения в собственность граждан может быть отказано, если:

- жилое помещение, в котором проживает заявитель, не входит в реестр жилых помещений муниципальной собственности;

- жилое помещение, в котором проживает заявитель, не подлежит приватизации согласно ст. 4 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- заявитель занимает в жилое помещение не на условиях социального найма;

- имеются сведения о наличии зарегистрированного за заявителем права на жилое помещение, приобретенное ранее в порядке приватизации;

- не устранены указанные выше препятствия для оказания муниципальной услуги, о наличии которых заявитель был уведомлен надлежащим образом.

Уведомление о невозможности заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан оформляется письменно за подписью директора Учреждения и направляется заявителю письмом.

13. Порядок, размер и условия оплаты муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для оказания муниципальной услуги не более 30 минут, максимальное время приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 35 минут. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

15. Заявление регистрируется в день его предоставления в Учреждение с документами, предоставленными заявителем для предоставления муниципальной услуги.

16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) помещения Учреждения для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью;

2) под сектор ожидания очереди отводится помещение, площадь которого определяется в зависимости от количества граждан, обращающихся в Отдел, Учреждение;

3) места для приема заявлений должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме
17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

1) прием заявления и необходимых для оказания муниципальной услуги документов;

2) правовая экспертиза документов и проверка наличия оснований для передачи жилого помещения в собственность граждан;

3) направление заявителю уведомления о наличии препятствий для передачи жилого помещения в собственность;

4) направление заявителю письменного отказа в передаче жилого помещения в собственность;

5) подготовка постановления Администрации города Нижний Тагил «О передаче квартир граждан в собственность»;

6) печать договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

7) экспертиза договора на предмет наличия технических ошибок, проверка соблюдения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, формирование пакета документов для регистрации перехода права и права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

8) подписание договора сторонами.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 к настоящему Регламенту.

18. Прием заявлений и документов от граждан и регистрация обращения.

Специалист Отдела, Учреждения, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя проживающего в жилом помещении лица/лиц действовать от его/их имени. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на каждого заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых для передачи жилого помещения в собственность граждан.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на документ, состоящей не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 2 минуты для каждых 6 страниц представляемых документов.

Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на каждую пару «документ-копия», состоящую не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 2 минуты для каждых 6 страниц представляемых документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи документов для оказания муниципальной услуги) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Заявление регистрируется в день его предоставления в Учреждение с документами, предоставленными заявителем для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием документов, вносит следующие данные о приеме документов в книгу учета обращений граждан:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- адрес жилого помещения, в отношении которого будет заключен договор передачи в собственность;

- цель обращения заявителя;

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов по установленной форме (Приложение № 3 к Административному регламенту) в 2-х экземплярах. В расписке, в том числе, указываются:

- дата представления документов;

- адрес жилого помещения, в отношении которого будет заключен договор передачи в собственность;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых для оказания муниципальной услуги документов;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в программе учета входящих документов, а также его подпись.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту.

Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов, ставит отметку о дате приема документов в сопроводительном листе и передает его в порядке делопроизводства по ведомости передачи дел для проведения правовой экспертизы. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 35 минут при приеме документов для оформления договора передачи жилого помещения в собственность 3 и менее лиц. При приеме документов для оформления договора передачи жилого помещения в собственность большего числа лиц максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого лица.

19. Правовая экспертиза документов и проверка наличия оснований для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан

Основанием для начала правовой экспертизы документов, представленных для оказания муниципальной услуги, является поступление документов специалисту, осуществляющему правовую экспертизу.

Правовая экспертиза документов и проверка наличия оснований для передачи жилого помещения проводится не позднее чем через 3 рабочих дня после приема документов для оказания муниципальной услуги. 

Специалист проверяет наличие в электронной базе данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан сведения о передаче жилого помещения, в отношении которого подано заявление, в собственность граждан, наличие ранее заключенного с заявителем договора передачи жилого помещения в собственность, а также наличие или отсутствие предупреждения об ограничении передачи жилого помещения в собственность.

Если в электронной базе данных имеется предупреждение об ограничении передачи жилого помещения в собственность, специалист принимает необходимые меры по получению дополнительных сведений на основе официального письменного запроса в соответствующий орган или организацию. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. В случае направления письменного запроса, срок выполнения действия увеличивается на 10 минут для составления каждого запроса.

Специалист Учреждения, проверяет наличие всех необходимых документов, согласно пункту 10 Административного регламента, а также юридическую силу документов (соответствие требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа; обладал ли орган государственной власти (орган местного самоуправления) соответствующей компетенцией на издание акта, а также соблюден ли порядок издания таких актов, в том числе уполномоченное ли лицо подписало этот акт). В случае обнаружения оснований для приостановления оказания муниципальной услуги, указанных в пункте 11 Административного регламента, о которых заявитель не был извещен в момент приема документов, специалист уведомляет об этом заявителя в установленном порядке. Если имеются основания для приостановления оказания муниципальной услуги, которые могут быть устранены в порядке, предусмотренном федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», специалист обязан принять все меры для их устранения. Максимальный срок выполнения действия 2 часа. 

Специалист удостоверяется, что жилое помещение, в отношении которого подано заявление о передаче в собственность граждан, входит в состав муниципального жилищного фонда города Нижний Тагил. Для этого в орган местного самоуправления, осуществляющий учет жилых помещений муниципальной собственности, направляется письменный запрос. Максимальный срок выполнения действия 1 час. 

По результатам правовой экспертизы специалист:

- принимает решение о возможности передачи жилого помещения в собственность граждан;

- уведомляет заявителя о невозможности заключить договор передачи жилого помещения в собственность граждан.

Решение о передаче жилого помещения в собственность граждан должно приниматься не позднее, чем за три недели до окончания срока оказания муниципальной услуги.

Уведомление о невозможности передачи жилого помещения в собственность граждан направляется заявителю не позднее, чем за три дня до окончания срока оказания муниципальной услуги.

В случае отсутствия препятствий для передачи жилого помещения в собственность граждан, специалист ставит отметку о проведенной экспертизе в сопроводительном листе и передает пакет документов по ведомости передачи дел для подготовки текста договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

Если имеются основания для отказа в передаче жилого помещения в собственность граждан, специалист оформляет об этом письменное уведомление с указанием обоснованных причин отказа и направляет его заявителю письмом. Специалист ставит отметку о проведенной экспертизе в сопроводительном листе и передает пакет документов по ведомости передачи дел для хранения в архив.

Максимальный срок выполнения действия 2 часа. 

20. Представление в органы местного самоуправления информации, необходимой для подготовки проекта постановления Администрации города Нижний Тагил о передаче жилых помещений в собственность граждан 

Основанием для начала процедуры представления в органы местного самоуправления информации, необходимой для подготовки проекта постановления Администрации города Нижний Тагил о передаче жилых помещений в собственность граждан, является получение специалистом, осуществляющим работу по систематизации указанной информации, печать договоров передачи жилых помещений в собственность граждан и ведение электронной базы данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан, документов, прошедших правовую экспертизу.

Специалист вносит сведения, необходимые для подготовки проекта постановления Администрации города Нижний Тагил, в электронную базу данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут по 1 жилому помещению. При подготовке указанной информации в отношении нескольких жилых помещений, максимальный срок увеличивается на 5 минут для каждого следующего жилого помещения.

После внесения сведений в электронную базу данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан, специалист Учреждения готовит информацию, необходимую для подготовки проекта постановления Администрации города Нижний Тагил о передаче жилых помещений в собственность граждан, содержащую перечень жилых помещений, подлежащих передаче в собственность граждан, с указанием площади и инвентаризационной стоимости указанных помещений, а также данные о лицах, в собственность которых будут переданы жилые помещения, и направляет ее с сопроводительным письмом в Отдел по учету и распределению жилья Администрации города Нижний Тагил. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

На основании данной информации специалист Отдела в течении 3 рабочих дней готовит проект постановления «О передаче квартир граждан в собственность» и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов. Согласование проекта проводится в течение 10 рабочих дней.

Подписанное постановление Администрации города Нижний Тагил специалист Отдела в течение трех рабочих дней направляет в Учреждение для подготовки договора передачи (приватизации) жилого помещения.

21.Печать договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан

Основанием для начала печати договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан (далее - договора) является принятие решения органом местного самоуправления о передаче жилого помещения в собственность граждан.

Специалист, ответственный за печать договоров передачи жилых помещений в собственность граждан и ведение электронной базы данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан, приступает к печати договора в соответствии с формой, установленной в Приложении N 4 к Административному регламенту.

Договор составляется в трех экземплярах.

Специалист указывает в договоре:

- стороны договора;

- наименование, адрес, техническое описание и инвентаризационную стоимость жилого помещения;

- условия передачи жилого помещения в собственность граждан;

Специалист регистрирует договор в электронной базе данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан и присваивает договору номер. Нумерация договоров производится по порядку с начала календарного года. 

После оформления текста договора специалист ставит отметку о дате печати договора в сопроводительном листе и передает договоры и пакет документов, принятых для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан, в порядке делопроизводства по ведомости передачи дел для проведения экспертизы договора на предмет наличия технических ошибок, проверки соблюдения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги и формирования пакета документов для регистрации перехода права и права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут для каждого договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

22.Экспертиза договора на предмет наличия технических ошибок, проверка соблюдения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, формирование пакета документов для регистрации перехода права и права собственности на жилое помещение 

1) Основанием для проведения экспертизы договора на предмет наличия технических ошибок, проверки соблюдения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги и формирования пакета документов для регистрации перехода права и права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии является получение специалистом, ответственным за проведение указанных процедур, договора и пакета документов, необходимых для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

2) Экспертизу договора на предмет наличия технических ошибок и проверку соблюдения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги проводит начальник отдела по работе с договорами Учреждения. 

3) Начальник отдела по работе с договорами Учреждения сверяет информацию, указанную в договоре передачи жилого помещения в собственность граждан, с подтверждающими указанную информацию документами, проверяет:

- основания начала проведения каждой административной процедуры и ее результаты; 

- обоснованность вынесенного при проведении экспертизы документов решения;

- соблюдение сроков оказания муниципальной услуги.

4) Начальник отдела по работе с договорами Учреждения производит подготовку документов, которые, согласно Федеральному закону от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», необходимы для регистрации перехода права и права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии. Для этого при необходимости производится копирование документов, подтверждающих соблюдение порядка передачи жилого помещения в собственность граждан.

По окончании проведения указанных действий, начальник отдела по работе с договорами Учреждения ставит отметку о проведении экспертизы на сопроводительном листе и передает договор передачи жилого помещения в собственность граждан для подписания сторонами.

23.Подписание договора передачи жилого помещения в собственность граждан

Основанием для подписания договора передачи жилого помещения в собственность граждан является обращение заявителя для получения документов и поступление специалисту, ответственному за выдачу документов, документов для выдачи заявителю.

Специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, а также представителя Администрации города Нижний Тагил, выступающей одной из сторон в договоре, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя и представителя Администрации города Нижний Тагил подписывать указанный договор. Максимальный срок выполнения действия составляет 4 минуты. Если жилое помещение передается в собственность 2 и более лиц, максимальное время выполнения действия может быть увеличено на 2 минуты для удостоверения личности каждого участника приватизации.

Специалист, ответственный за выдачу документов, выясняет у заявителя адрес жилого помещения, в отношении которого заключается договор передачи в собственность граждан.

Специалист, ответственный за выдачу документов, находит договор и пакет документов, представленных для оказания муниципальной услуги, и иных документов, подлежащих выдаче. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Специалист, ответственный за выдачу документов, знакомит заявителя с текстом договора и перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель и представитель Администрации города Нижний Тагил расписываются в трех экземплярах договора, один из которых выдается заявителю, второй- представителю Администрации города Нижний Тагил, третий вкладывается в пакет документов, сформированный в процессе оказания муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

Специалист, ответственный за выдачу документов, делает запись о выдаче договора в электронной базе данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан, ставит в сопроводительном листе отметку о выдаче договора передачи жилого помещения в собственность граждан и передает пакет документов, представленных для оказания муниципальной услуги в порядке делопроизводства по ведомости передачи дел для помещения в архив договоров передачи жилых помещений в собственность граждан. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента
24. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении услуги, осуществляется заместителем начальника Отдела.

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Отдела, Учреждения, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в книгу учета обращений граждан, оформление расписки, установленных пунктом 17 Административного регламента.

Специалист, осуществляющий правовую экспертизу документов, несет персональную ответственность, за соблюдение сроков и порядка проведения правовой экспертизы, установленных пунктом 18 Административного регламента, соответствие результатов проведенной правовой экспертизы требованиям законодательства, правильность оформления, сроков и порядка подготовки уведомления о наличии препятствий для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан, сообщения об отказе в оказании муниципальной услуги согласно пунктами 11, 12 Административного регламента, принятие мер по самостоятельному устранению причин, препятствующих оказанию муниципальной услуги;

Специалист, ответственный за печать договоров передачи жилых помещений в собственность граждан и ведение электронной базы данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан, несет персональную ответственность за соблюдение административных процедур и сроков, установленных пунктом 19 Административного регламента, за правильность и достоверность записей, внесенных в базу данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан.

Специалист, ответственный за выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов, правильность внесения записи о выдаче договора в электронную базу данных договоров передачи жилых помещений в собственность граждан, установленных пунктом 23 Административного регламента.

Персональная ответственность специалистов Учреждения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

26.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, местных нормативных актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором Учреждения.

27. Отдел по учету и распределению жилья Администрации города Нижний Тагил, которому подотчетно Учреждение, организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

28. Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела, Учреждения.

29. Проверки могут быть:

- плановыми;

- внеплановыми по конкретному обращению граждан.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением Главы города. Основанием для проведения плановой проверки является распоряжение Главы города. Проект распоряжения готовится специалистом Отдела не позднее, чем за пять дней до проведения плановой проверки. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается распоряжением Главы города. Распоряжение Главы города доводится до сведения начальника Отдела (в случае, если плановая проверка проводится в отношении действий специалиста Отдела) и (или) директора Учреждения (в случае, если плановая проверка проводится в отношении действий специалиста Учреждения) не менее, чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. Срок проведения плановой проверки устанавливается распоряжением Главы города. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий которого проводится проверка, начальником Отдела (в случае, если проверка проводится в отношении действий специалиста Отдела), директором Учреждения (в случае, если проверка проводится в отношении действий специалиста Учреждения). В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий которых проведена проверка, составляется акт разногласий. Результаты плановой проверки доводятся не позднее, чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки, до начальника Отдела (в случае, если проверка проведена в отношении действий специалиста Отдела) и специалиста Отдела, в отношении действий которого проведена проверка, директора Учреждения (в случае, если проведена проверка в отношении действий специалиста Учреждения) и специалиста Учреждения, в отношении действий которого проведена проверка.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. Основанием для проведения внеплановой проверки является распоряжение Главы города. Проект распоряжения готовится специалистом Отдела в течение пяти дней со дня принятия решения Главой города о проведении внеплановой проверки. Состав лиц, осуществляющих внеплановую проверку, и лиц, в отношении действий (бездействия) которых будет проведена проверка, устанавливается распоряжением Главы города. Распоряжение Главы города доводится до сведения начальника Отдела (в случае, если внеплановая проверка проводится в отношении действий (бездействии) специалиста Отдела) и (или) директора Учреждения (в случае, если внеплановая проверка проводится в отношении действий (бездействий) специалиста Учреждения) не менее, чем за три рабочих дня до проведения внеплановой проверки. Срок и дата проведения внеплановой проверки устанавливается распоряжением Главы города. По результатам проведения внеплановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий (бездействий) которого проводится проверка, начальником Отдела (в случае, если проверка проводится в отношении действий (бездействий) специалиста Отдела), директором Учреждения (в случае, если проверка проводится в отношении действий (бездействий) специалиста Учреждения). В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий (бездействий) которых проведена проверка, составляется акт разногласий. Результаты внеплановой проверки доводятся не позднее, чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки, до гражданина (по обращению которого проводилась проверка), начальника Отдела (в случае, если проверка проведена в отношении действий (бездействий) специалиста Отдела) и специалиста Отдела, в отношении действий (бездействий) которого проведена проверка, директора Учреждения (в случае, если проведена проверка в отношении действий (бездействий) специалиста Учреждения) и специалиста Учреждения, в отношении действий (бездействий) которого проведена проверка.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц

30. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, участвующих в осуществлении услуги во внесудебном или судебном порядке.

31. Жалоба на действие (бездействие) специалистов и должностных лиц и принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги (далее по тексту – жалоба) может быть подана во внесудебном порядке:

- директору Учреждения (если обжалуются действия (бездействия) специалиста Учреждения);

- Главе города (если обжалуются действия (бездействия) специалиста Отдела, начальника Отдела, директора Учреждения);

- в органы прокуратуры;

32. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

- фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица или специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- существо нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

33. К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства и доводы. Гражданин имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

34. Порядок рассмотрения отдельных обращений.

1) В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2) Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3) Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4) В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5) В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6) В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7) В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

35. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее поступления. В случае если по жалобе требуется провести дополнительное расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем заявитель уведомляется письменно, с указанием причин его продления.

36. Результаты досудебного обжалования:

- признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятого при оказании муниципальной услуги, отказ в удовлетворении жалобы;

- признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятого при оказании муниципальной услуги, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемые (принятое) в ходе оказания муниципальной услуги на основании настоящего регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей (заинтересованных лиц), содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) подготовки ответа.

37. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействие должных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги в суде общей юрисдикции.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Передаче квартир в собственность граждан (приватизация)»
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ГОРОДСКОЙ ЦЕНТР ЖИЛЬЯ И ЭКСПЛУАТАЦИИ НЕДВИЖИМОСТИ»
Муниципальное бюджетное учреждение «Городской центр жилья и эксплуатации зданий»
Адрес: 622034, Россия, Свердловская область, г. Нижний Тагил, ул. Горошникова, д. 56, каб. 506 (приемная) 

Телефоны: приемная (3435) 25-25-60;

 отдел по работе с договорами (3435) 25-02-43;

Адрес в Интернете: http://гжцнт.рф
Адрес электронной почты: gzcnt@mail.ru
Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Передаче квартир в собственность граждан (приватизация)»
ГЛАВЕ ГОРОДА Н. ТАГИЛ

ИСАЕВОЙ В. П.

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ» просим передать нам в равнодолевую (единоличную) собственность квартиру № _____ в доме №______ по улице __________________________ в г. Н. Тагиле на семью из ______ человек.

Основной квартиросъемщик ______________________________________________________

(ф., и.,о., полностью, год рождения)

________________________________________________________________________________

(ф., и., о. полностью, год рождения, родственные отношения)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(у несовершеннолетних членов семьи указать дату рождения)

В случае приобретения квартиры обязуемся:

1. Содержать квартиру в исправном состоянии.

2. Заключить договор на техническое обслуживание и ремонт квартиры.

Доверяем выступать от нашего имени ______________________________________________________

____________________________________________ одного из членов семьи.

В соответствии со ст.9 ФЗ « О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ

даем согласие на обработку персональных данных___________________________________________ 

Дата «___»_________________

 Подписи всех совершеннолетних членов семьи:
__________________________________________________________________________ 

ГУП СО НТТ З. 3667. Т. 4000.

Приложение № 3
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предоставления муниципальной услуги

«Передаче квартир в собственность граждан (приватизация)»
ФОРМА РАСПИСКИ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

Муниципальное бюджетное учреждение «Городской жилищный центр»
РАСПИСКА

в получении документов для оформления договора приватизации

жилого помещения, расположенного по адресу:

Адрес: ____________________________________________________________
 Ф.И.О.____________________________________________________________

	№ 
	Наименование документов
	Количество экземпляров
	Примечание

	
	
	подлинных 
	копий
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Специалист _______________________________________________

Дата выдачи расписки «_____»__________________20 года

Расписку получил___________________________________________________

Перечень отсутствующих документов, необходимых для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

Отсутствующие документы необходимо предоставить в каб. 420 в срок, указанный в Приложении 1 к договору оказания услуг. 

Я,________________________________________________________________, уведомлен об отсутствии вышеуказанных документов, что препятствует заключению договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

Подпись _____________________

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Передаче квартир в собственность граждан (приватизация)»
ТИПОВАЯ ФОРМА ДОГОВОРА ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 
В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

 Экз.№ __

Д О Г О В О Р № ______

передачи жилого помещения в собственность граждан

г. Нижний Тагил Свердловской области

«___»______________ 20__ г.

 Администрация города Нижний Тагил в соответствии с Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Положением «О приватизации муниципального жилищного фонда в городе Нижний Тагил», утвержденным Решением Нижнетагильской городской Думы от 27 марта 2002 года № 99, в лице __________________________________ ________________________________________________________________________________, действующего на основании доверенности ________________________________________, именуемая в дальнейшем «Администрация», и граждане

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

именуемые в дальнейшем «Граждане», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. «Администрация» безвозмездно передала в собственность, а «Граждане» приняли ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, адрес и техническое описание жилого помещения)

в собственность.

2. Право на бесплатную приватизацию жилого помещения реализуют граждане, зарегистрированные в указанном помещении по месту жительства.

Жилое помещение передается в собственность - равнодолевую.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Налогооблагаемая инвентаризационная стоимость жилого помещения _______ руб. 

(______________________________________________________________________________)

(сумма прописью)

4. «Администрация» передала, а «Граждане» приняли в собственность, соразмерно приобретенной общей площади, долю инженерного оборудования и мест общего пользования.

5. «Граждане» приобретают право собственности на жилое помещение с момента регистрации права в едином государственном реестре органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней.

6. Пользование жилым помещением осуществляется с учетом соблюдения прав и законных интересов проживающих в этом жилом помещении граждан, соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства, а также в соответствии с правилами пользования жилыми помещениями, утвержденными Правительством Российской Федерации.

7. Собственник жилого помещения несет бремя содержания данного помещения в соответствии со статьей 210 Гражданского кодекса РФ, статьей 30 Жилищного кодекса РФ.

8. Плата за жилое помещение и коммунальные услуги производится в соответствии с действующим законодательством.

9. Расходы, связанные с оформлением данного договора, производятся за счет «Граждане». 

10. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах, из которых один выдается «Гражданам», второй - «Администрации», третий передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.

Подписи сторон:

«Администрация»
______________________________________________________________ _________________________

«Граждане»
____________________________________________________ ____________________

____________________________________________________ ____________________

____________________________________________________ ____________________

____________________________________________________ ____________________
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