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Министерство по управлению государственным имуществом 
Свердловской области

П Р И К А З

«___»____________ 20___ г.                                                     № ________
Об утверждении административного регламента исполнения Министерством 
по управлению государственным имуществом Свердловской области государственной функции по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия федерального, областного значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных в Свердловской области

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Свердловской области от 16.11.2011 № 1576-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций 
и административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением о Министерстве по управлению государственным имуществом Свердловской области, утвержденным постановлением Правительства Свердловской области от 26.07.2012 № 824-ПП,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент исполнения Министерством 
по управлению государственным имуществом Свердловской области государственной функции по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия федерального, областного значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных в Свердловской области (прилагается).

2. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя Министра по управлению государственным имуществом Свердловской области 
К.А. Никанорова.

3. Настоящий приказ разместить на «Официальном интернет-портале правовой информации Свердловской области (www.pravo.gov66.ru)».

Министр                                                                                                             А.В. Пьянков
УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства по управлению

государственным имуществом

Свердловской области

от ____________ № ____________
Административный регламент исполнения Министерством 
по управлению государственным имуществом Свердловской области государственной функции по осуществлению государственного контроля 
в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия федерального, областного значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных 
в Свердловской области

Раздел 1. Общие положения

1. Наименование государственной функции – осуществление государственного  контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия федерального, областного значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных в Свердловской области (далее – государственная функция). 

2. Исполнение государственной функции осуществляется Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области (далее – Министерство).

3. Исполнение государственной функции регулируется следующими нормативными правовыми актами: 

1) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч. I), ст. 1);

2) Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2519);

3) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);

4) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060); 

5) Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 
(ч. I), ст. 6249) (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ);

6) Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 7, ст. 776); 

7) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2009
№ 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 35, ст. 4241);

8) постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2009
№ 1204 «Об утверждении Положения о государственном контроле 
в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 4, ст. 397); 

9) постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010
№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706); 

10) постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169);

11) Законом Свердловской области от 21 июня 2004 года № 12-ОЗ 
«О государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в Свердловской области» («Областная газета», 2004, 
26 июня, № 162);

12) постановлением Правительства Свердловской области от 16.11.2011 № 1576-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Областная газета», 2011, 25 ноября, № 441-442);

13) постановлением Правительства Свердловской области от 26.07.2012 № 824-ПП «Об утверждении Положения, структуры и предельного лимита штатной численности и фонда по должностным окладам в месяц Министерства по управлению государственным имуществом Свердловской области» («Областная газета», 2012, 03 августа, № 304-305); 

14) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и Свердловской области по вопросам сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия.

4. Предметом государственного контроля является соблюдение органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований законодательства в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (далее – обязательные требования).

5. Государственный контроль за сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов культурного наследия федерального, областного значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных в Свердловской области (далее – государственный контроль), уполномочены осуществлять должностные лица отдела государственного контроля за объектами культурного наследия департамента государственной охраны объектов культурного наследия Министерства 
(далее – отдел), в обязанности которых в соответствии с их должностными регламентами входит осуществление государственного контроля. 

6. При осуществлении государственного контроля должностные лица Министерства вправе:

1) производить осмотр, фото- и видеофиксацию объектов культурного наследия;

2) запрашивать и получать от органов местного самоуправления 
и должностных лиц местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, подлежащих проверке (далее – проверяемые лица), документы, касающиеся предмета проверки, рассматривать эти документы, снимать с них при необходимости копии;

3) получать объяснения от проверяемых лиц по факту нарушения обязательных требований;

4) привлекать в установленном порядке независимых экспертов, экспертные организации;

7. При осуществлении государственного контроля должностные лица Министерства обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные 
в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия 
по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемых лиц;

3) проводить проверку на основании приказа Министерства 
о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа Министерства и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа 
о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу 
или уполномоченному представителю проверяемого лица присутствовать 
при проведении проверки и давать объяснения по вопросам, относящимся 
к предмету проверки;

6) предоставлять проверяемым лицам информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить проверяемых лиц с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, 
их потенциальной опасности для объектов культурного наследия, а также 
не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов проверяемых лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемыми лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации;

11) не требовать от проверяемого лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе проверяемого лица ознакомить их с положениями настоящего административного регламента исполнения Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области государственной функции по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия федерального, областного значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных в Свердловской области (далее – Регламент);
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при его наличии).

8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого лица при осуществлении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Министерства, должностных лиц Министерства информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки
о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии 
с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Министерства;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Министерства, повлекшие за собой нарушение прав проверяемого лица, в административном 
и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ юридические лица 
и индивидуальные предприниматели при проведении проверки вправе привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Свердловской области.

9. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого лица при осуществлении проверки обязаны:

1) присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий 
по выполнению обязательных требований;

2) предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными 
с целями, задачами и предметом проверки; 

3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов и (или) представителей экспертных организаций на объекты культурного наследия, подлежащие контролю.

10. Результатом исполнения государственной функции является выдача следующих документов:

1) акта проверки;

2) предписания об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения обязательных требований);

3) протокола об административном правонарушении (в случае обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения).

Раздел 2. Требования к порядку исполнения государственной функции

11. Порядок информирования об исполнении государственной функции. 

Место нахождения Министерства:

Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Мамина-Сибиряка, д. 111.

Почтовый адрес для направления в Министерство документов 
и обращений по вопросам исполнения государственной функции: 620000, Свердловская область, город Екатеринбург, улица Мамина-Сибиряка, 111. 

Адрес официального сайта Министерства в сети «Интернет: www.mugiso.midural.ru.

Адрес электронной почты Министерства: mugiso@gov66.ru. 

График работы Министерства:

понедельник – четверг: с 9-00 до 18-00 (перерыв с 12-00 до 12-45);

пятница: с 9-00 до 16-45 (перерыв с 12-00 до 12-45).

Информация о графике (режиме) работы Министерства:

​– сообщается по телефонам для справок, указанным в пункте 13 Регламента;

– размещается при входе в здание Министерства;

– публикуется на Интернет-сайте Министерства.

12. Место нахождения отдела:

Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Мамина-Сибиряка, д. 111, офис 256, 258.

График работы отдела:

понедельник – четверг: с 9-00 до 18-00 (перерыв с 12-00 до 12-45);

пятница: с 9-00 до 16-45 (перерыв с 12-00 до 12-45).

13. Справочные телефоны структурных подразделений Министерства:

телефон отдела организационно-контрольной работы департамента управления делами Министерства: (343) 312-07-79, факс (343) 355-23-85;

директор департамента государственной охраны объектов культурного наследия Министерства (далее – департамент): (343) 312-09-37 (доб. 511);

начальник отдела  государственного контроля за объектами культурного наследия департамента: (343) 312-07-73 (доб. 513);

специалисты отдела государственного контроля за объектами культурного наследия департамента: (343) 312-07-72 (доб. 519, 525, 532, 538).

14. Информация по вопросу исполнения государственной функции может быть получена заявителями:

1) по телефонам, указанным в пункте 13 Регламента, в соответствии 
с графиком работы отдела;

2) в порядке личного обращения в соответствии с графиком работы отдела;

3) в порядке письменного обращения в Министерство в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения в Министерство через раздел «обратная связь» официального сайта Министерства, указанного 
в пункте 11 Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в Министерстве.

15. Информация об исполнении государственной функции, включающая 
в себя перечень должностных лиц, непосредственно исполняющих государственную функцию, их фамилии, имена, отчества, должности 
и служебные телефоны, блок-схема порядка исполнения государственной функции, справочная информация размещаются в печатной форме на стендах 
в местах исполнения государственной функции по месту нахождения отдела, непосредственно ее осуществляющего, на официальном сайте Министерства 
и в электронной форме на официальном сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в региональной информационной системе «Портал государственных услуг (функций) Свердловской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

16. Срок исполнения государственной функции не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящегося в соответствии с Федеральным законом 
от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, общий срок проведения плановой выездной проверки составляет пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных 
с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Министерства, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Министром (заместителем Министра, курирующего деятельность отдела), но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

17. При исполнении государственной функции осуществляются следующие административные процедуры:

1) подготовка приказа Министерства о проведении плановой проверки или приказа о проведении внеплановой проверки; 

2) проведение проверки;

3) оформление результатов проверки;

4) принятие мер по результатам проверки.

Блок-схема административных процедур исполнения государственной функции приведена в Приложении к настоящему Регламенту.

Раздел 3.1. Проведение проверок в отношении органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления

18. Государственный контроль за соблюдением обязательных требований 
в отношении органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления осуществляется в плановом и внеплановом порядке 
на основании приказа Министерства.

19. Основанием для подготовки приказа Министерства о проведении плановой проверки органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления является утвержденный Министерством 
и согласованный с прокуратурой Свердловской области ежегодный план проведения проверок органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления (далее – ежегодный план).

Формирование ежегодного плана проведения проверок, а также 
его согласование в органах прокуратуры осуществляется Министерством 
в соответствии приказом Генпрокуратуры России от 21.04.2014 № 222 
«О порядке формирования и согласования в органах прокуратуры ежегодного плана проведения государственными органами, уполномоченными 
на осуществление государственного контроля (надзора), проверок деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления и о порядке согласования в органах прокуратуры внеплановых проверок деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления».

Плановая проверка одного и того же органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления проводится не чаще одного раза в два года.

В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Министерство направляет в прокуратуру Свердловской области проект ежегодного плана.

Согласованный с прокуратурой Свердловской области проект ежегодного плана подлежит размещению на официальном сайте прокуратуры Свердловской области и Министерства в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 01 ноября года, предшествующего году проведения проверок.

20. Основанием для подготовки приказа Министерства о проведении внеплановой проверки органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления является:

1) поступившие в Министерство обращения граждан, юридических лиц, 
а также информация от государственных органов о фактах нарушений законодательства Российской Федерации, влекущих возникновение чрезвычайных ситуаций, угрозу жизни и здоровью граждан, а также массовые нарушения прав граждан;

2) поручение Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, требование Генерального прокурора Российской Федерации, прокурора Свердловской области о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Приказ Министерства о проведении внеплановой проверки органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления подлежит согласованию в прокуратуре Свердловской области.

21. Основанием для начала проверки является приказ Министерства 
о проведении плановой или внеплановой проверки.

Должностное лицо отдела, ответственное за проведение плановой (внеплановой) проверки (далее – должностное лицо отдела) в соответствии 
с должностным регламентом, уведомляет орган местного самоуправления 
и должностных лиц местного самоуправления, в отношении которых проводится проверка, о дате, времени и месте ее проведения, в порядке 
и в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

Проведение плановой (внеплановой) проверки осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 
22. По итогам плановой (внеплановой) проверки должностным лицом отдела составляется акт проверки в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Результатом данной административной процедуры является составление по итогам проведения плановой (внеплановой) проверки акта проверки. 

23. Основанием для принятия мер по устранению нарушений обязательных требований является оформленный в соответствии 
с требованиями действующего законодательства акт проверки.

24. В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований должностное лицо отдела в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязано:

1) выдать предписание проверяемому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, в том числе предписание 
о приостановлении земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных 
и иных работ, а также работ, проведение которых может ухудшить состояние объекта культурного наследия, нарушить его целостность и сохранность;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, 
их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда объектам культурного наследия;

3) принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к установленной законодательством Российской Федерации 
и Свердловской области ответственности.

Раздел 3.2. Проведение проверок в отношении юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей

25. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Министерством проводятся плановые и внеплановые документарные и (или) выездные проверки.

26. Основанием для подготовки приказа Министерства  о проведении плановой проверки является утверждённый Министерством и согласованный 
с прокуратурой Свердловской области ежегодный план проведения плановых проверок соблюдения законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – ежегодный план проверок) 
в соответствии со статьёй 9 Федерального закона № 294-ФЗ.

27. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок является истечение трёх лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии 
с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации 
в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих указанного уведомления. 

28. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливаются Правительством Российской Федерации.

29. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Министерство направляет проект ежегодного плана проверок в прокуратуру Свердловской области.
30. Министерство рассматривает предложения прокуратуры Свердловской области и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру Свердловской области в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

31. Утвержденный Министром ежегодный план проверок доводится 
до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения 
на официальном сайте Министерства в сети «Интернет» либо иным доступным способом.
32. Основанием для подготовки приказа Министерства о проведении внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

2) поступление в Министерство обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
– возникновение угрозы причинения вреда объектам культурного наследия;
– причинение вреда объектам культурного наследия;

3) поручение Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Министерство, а также обращения и заявления, не содержащие сведений 
о таких фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

33. Внеплановые проверки исполнения выданного предписания 
об устранении нарушений обязательных требований, выявленных в результате проведения проверки, проводятся по истечении сроков, установленных 
в предписании об устранении выявленного нарушения.

34. Внеплановая выездная проверка в отношении юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей может быть проведена Министерством по основаниям, указанным в пп. 2 п. 32 Регламента, после согласования 
с прокуратурой Свердловской области по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

35. Заявление о согласовании с прокуратурой Свердловской области проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя составляется по типовой форме, утверждённой приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля)» (далее – приказ Минэкономразвития России).

36. Основанием для начала проверки является приказ Министерства 
о проведении плановой или внеплановой проверки.

Должностное лицо отдела уведомляет привлеченных для ее проведения экспертов, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
в отношении которых проводится проверка, о дате, времени и месте 
ее проведения, в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

Проведение плановой (внеплановой) проверки осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 
37. По итогам плановой (внеплановой) проверки должностным лицом отдела составляется акт проверки в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Результатом данной административной процедуры является составление по итогам проведения плановой (внеплановой) проверки акта проверки. 

38. Основанием для принятия мер по устранению нарушений обязательных требований является оформленный в соответствии 
с требованиями действующего законодательства акт проверки.

39. В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований должностные лица отдела в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание проверяемому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, в том числе предписание 
о приостановлении земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных 
и иных работ, а также работ, проведение которых может ухудшить состояние объекта культурного наследия, нарушить его целостность и сохранность;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, 
их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда объектам культурного наследия;

3) принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к установленной законодательством Российской Федерации 
и Свердловской области ответственности.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Министерства положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими решений осуществляется начальником отдела, директором департамента, а также заместителем Министра, курирующим деятельность департамента.

Текущий контроль соблюдения должностными лицами Министерства положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Свердловской области осуществляется путем проведения согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически на протяжении всей  последовательности действий, входящих в состав административных процедур 
по осуществлению государственной функции. 

41. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции должностными лицами Министерства осуществляется заместителем Министра, курирующим деятельность департамента. 

42. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляется в двух формах: плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются: 

1) в соответствии с утвержденными календарными планами целевых проверок Министерства, но не реже чем один раз в квартал;

2) в соответствии с требованиями нормативных правовых актов вышестоящих государственных органов, устанавливающих формы отчетности  об исполнении государственной функции.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются в связи с рассмотрением поступивших 
в Министерство жалоб в отношении действий (бездействия) должностных лиц и принятых ими решений при исполнении государственной функции либо 
по результатам текущего контроля. 

По результатам проверок полноты и качества исполнения государственной функции принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и правопорядка 
при реализации административных процедур.

43. Должностные лица Министерства несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Регламентом.

44. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции путем получения информации 
об ее исполнении, в том числе о ходе исполнения государственной функции 
в порядке, установленном в пунктах 11–14 Регламента.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) Министерства, а также его должностных лиц 

45. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное обжалование решений и действий (бездействия) Министерства, а также 
его должностных лиц, принятых (осуществляемых) ими в ходе исполнения государственной функции. 

Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии 
с законодательством за достоверность сведений, содержащихся 
в представленной жалобе.

46. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие) Министерства, а также его должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции.

47. Министерство вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) при наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью или имуществу служащего Министерства, а также членам его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом
2) при отсутствии возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению».
48. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе                     о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 
с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя 
и по тому же предмету жалобы.

49. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя, поступившая в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке.

50. Жалоба подается в Министерство заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе 
при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, 
или в электронном виде.

51. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности.

52. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством
по месту исполнения государственной функции. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

53. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства.
При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, 
не требуется.

54. Время приема жалоб Министерством должно совпадать со временем исполнения государственной функции.

55. Заявитель, подающий жалобу, имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

56. Жалобы на решения, принятые Министром, направляются 
в Правительство Свердловской области на имя Председателя Правительства Свердловской области.

57. Жалобы на решения, принятые заместителем Министра, курирующем деятельность департамента, направляются в Министерство на имя Министра 
и рассматриваются им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

58. Жалоба, поступившая в письменной форме в Министерство подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области при исполнении государственной функции, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, исполняющих государственную функцию (далее – Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленном правовым актом Министерства.
59. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации.
60. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) об отказе в удовлетворении жалобы. 

Указанное решение принимается в форме акта Министерства.
61. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю 
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

62. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование Министерства, должность, фамилия, имя, отчество 
(при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения 
о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

63. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Министерства.

64. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которого установлен законодательством Российской Федерации.

65. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Приложение 

к Административному регламенту Министерства по управлению государственным имуществом Свердловской области государственной функции по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия федерального, областного значения 
и выявленных объектов культурного наследия, расположенных в Свердловской области

Блок-схема исполнения государственной функции 
по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия федерального, областного значения                                и выявленных объектов культурного наследия, 
расположенных в Свердловской области

	Основание проведения проверки 

	↓

	Приказ о проведении плановой (внеплановой) проверки

	↓

	Проведение проверки

	↓

	Оформление результатов проверки

	↓

	Принятие мер по результатам проверки



	↓

	Выдача предписания проверяемому лицу об устранении выявленных нарушений 

	
	
	↓
	
	
	
	

	Составление протокола об административном правонарушении

	↓
	
	
	
	
	↓
	
	

	Рассмотрение дела 
об административном правонарушении
	
	
	
	Направление в суд протокола 
об административном правонарушении
	



