Приложение №5 к протоколу 
от__________№___________

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по внедрению в контрольно-надзорную деятельность проверочных листов (списков контрольных вопросов)

1. Настоящие методические рекомендации определяют основные направления и подходы к составлению и применению проверочных листов (списков контрольных вопросов) (далее – проверочные листы) в контрольно-надзорной деятельности исполнительных органов государственной власти Свердловской области (далее – органы контроля Свердловской области).
2. Проверочный лист – исчерпывающий перечень требований, которые могут быть предъявлены проверяемому субъекту в соответствии с законодательством, подлежащих проверке. 
Понятие «исчерпывающий» подразумевает, что при проведении проверки проверяемому субъекту не могут предъявляться требования, не предусмотренные проверочным листом. 
3. Проверочный лист включает в себя перечни вопросов, ответы на которые однозначно свидетельствуют о соблюдении или несоблюдении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, составляющих предмет проверки.
4. Случаи и порядок применения проверочных листов должны быть установлены в порядке организации и проведения вида регионального государственного контроля (надзора) и административном регламенте.
5. Проверочные листы разрабатываются по рекомендуемой форме, согласно приложению к настоящим методическим рекомендациям, и утверждаются нормативными правовыми актами органов контроля Свердловской области.
Орган контроля Свердловской области с учетом специфики конкретного вида контроля (надзора) может дополнить рекомендуемую форму дополнительными графами и строками.
6. Форма проверочного листа должна содержать:
а) указание вида государственного контроля (надзора), вида (видов) деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, производственных объектов, их типов и (или) отдельных характеристик, категорий риска, классов (категорий) опасности, позволяющих однозначно идентифицировать сферу применения формы проверочного листа;
б) указание на ограничение предмета плановой проверки обязательными требованиями, изложенными в форме проверочного листа, если это предусмотрено положением о виде федерального государственного контроля (надзора), порядком организации и проведения вида регионального государственного контроля (надзора);
в) наименование органа контроля Свердловской области и реквизиты правового акта об утверждении формы проверочного листа;
г) перечень вопросов, отражающих содержание обязательных требований, ответы на которые однозначно свидетельствуют о соблюдении или несоблюдении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, составляющих предмет проверки (далее – перечень вопросов);
д) соотнесенные с перечнем вопросов реквизиты нормативных правовых актов с указанием их структурных единиц, которыми установлены обязательные требования;
е) указание на меры ответственности, установленные за нарушение соответствующих обязательных требований;
ж) поля для внесения следующих данных:
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
место проведения плановой проверки с заполнением проверочного листа и (или) указание на используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем производственные объекты;
реквизиты распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа контроля Свердловской области;
учетный номер проверки и дата присвоения учетного номера проверки в едином реестре проверок;
ответы на вопросы, содержащиеся в перечне вопросов;
должность, фамилия и инициалы должностного лица органа контроля Свердловской области, проводящего плановую проверку и заполняющего проверочный лист;
з) иные необходимые данные, установленные положением о виде федерального государственного контроля (надзора), порядком организации и проведения вида регионального государственного контроля (надзора), административным регламентом осуществления вида государственного контроля (надзора).
7. Проверочный лист может содержать вопросы, затрагивающие все предъявляемые к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю обязательные требования, либо ограничить предмет плановой проверки только частью обязательных требований, соблюдение которых является наиболее значимым с точки зрения недопущения возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
8. Графы для ответов на вопросы, содержащиеся в перечне вопросов, могут быть поименованы «выполнено/не выполнено», либо иным образом с учетом специфики контроля, в том числе дополнены графой для указания количественных характеристик, связанных с выполнением обязательных требований.
9. Допускается оформление проверочных листов в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это предусмотрено  положением о виде федерального государственного контроля (надзора), порядком организации и проведения вида регионального государственного контроля (надзора).
10. Утвержденные формы проверочных листов подлежат опубликованию на официальных сайтах органов контроля Свердловской области.
11. Проверочный лист направляется органом контроля Свердловской области проверяемому субъекту одновременно с распоряжениями о проведении проверки.
12. При осуществлении выездных проверок заполнение проверочных листов осуществляется в присутствии  представителя проверяемого субъекта.
13. При проведении совместных плановых проверок могут применяться сводные проверочные листы, разрабатываемые и утверждаемые несколькими органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля.
14. При проведении проверки с использованием проверочного листа заполненный по результатам проведения проверки проверочный лист прикладывается к акту проверки.
[bookmark: _GoBack]15. Формы проверочных листов могут быть использованы для проведения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями самопроверки соблюдения обязательных требований, в том числе путем использования специальных интерактивных сервисов.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к методическим рекомендациям

УТВЕРЖДЕН
________________________________________________________________________
реквизиты нормативного правового акта органа государственного контроля (надзора) об утверждении формы проверочного листа
________________________________________________________________________________________________________
наименование органа государственного контроля (надзора)

ПРОВЕРОЧНЫЙ ЛИСТ
(список контрольных вопросов)
________________________________________________________________________________________________________
вид государственного контроля (надзора)
________________________________________________________________________________________________________
вид (виды) деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, производственных объектов, их типов и (или) отдельных характеристик, категорий риска, классов (категорий) опасности, в отношении которых применяется данная форма проверочного листа

Учетный номер проверки: ___________
Дата присвоения учетного номера проверки в Едином реестре проверок: ____________
Реквизиты приказа (распоряжения) о проведении проверки: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Должность, фамилия, инициалы лица органа государственного контроля (надзора), проводящего проверку: ________________________________________________________________________________________________________
Наименование и реквизиты юридического лица, в отношении которого проводится проверка, / фамилия, имя, отчество и реквизиты индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка:
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Место проведения проверки / указание на используемые юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, производственные объекты: _______________________________________
В соответствии с _________________________________________________________________________________________
реквизиты нормативного правового акта об утверждении положения о виде федерального государственного контроля (надзора) или порядке организации и проведения вида регионального государственного контроля (надзора), содержащего данную норму
предмет проведения проверки ограничен обязательными требованиями, изложенными в данной форме проверочного листа.
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Примечание. За нарушение указанных обязательных требований установлены следующие меры ответственности:
________________________________________________________________________________________________________
Указание мер ответственности и реквизитов нормативных правовых актов, которыми они установлены

	_______________
подпись
	________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
должность, фамилия и инициалы лица органа государственного контроля (надзора), проводящего проверку

	«___»__________ 20__г.
дата
	

	
	

	
	

	_______________
подпись
	________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
должность, фамилия и инициалы представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка

	«___»__________ 20__г.
дата
	



