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Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа, в том числе без проведения торгов»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Тавдинского городского округа (далее – администрация ТГО)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа, в том числе без проведения торгов

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа, в том числе без проведения торгов

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа, в том числе без проведения торгов», утвержденный постановлением администрации ТГО от 03.06.2014          № 1120 (в ред. от 23.10.2014 №2146, от 30.12.2015 №2497, от 10.02.2016 №267, от 31.05.2016 №1072)

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов в форме конкурса;
2. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов в форме аукциона;

3. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа без проведения торгов;

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги


	

	Раздел 2. Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов в форме конкурса

	Общий максимальный срок составляет 75 дней с момента официального опубликования извещения о проведении конкурса. Данный срок может быть увеличен на срок действия обстоятельств непреодолимой силы, но не более чем на 15 дней
	Общий максимальный срок составляет 75 дней с момента официального опубликования извещения о проведении конкурса. Данный срок может быть увеличен на срок действия обстоятельств непреодолимой силы, но не более чем на 15 дней
	Отсутствуют

	Основания для отказа:

1. заявка подана после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

2. непредставление документов, определенных пунктами 19 и 27 главы 6 раздела 2 Административного регламента (кроме абзаца 2 подпункта «б» пункта 19 и абзаца 2 подпункта «б» пункта 27 главы 6 раздела 2 Административного регламента), либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

3. невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса;

4. несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличия в такой заявке предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5. подача одним заявителем двух и более заявок в отношении одного и того же лота;

6. подача заявки на участие в конкурсе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с указанным Федеральным законом;

7. наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

8. наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

9. решение администрации ТГО об отказе от проведения конкурса, а также судебные акты, в которых установлены нарушения порядка принятия решения о проведении конкурса, порядка и условий проведения конкурса, требований действующего законодательства Российской Федерации, либо решение суда о признании конкурса  недействительным.
	Нет
	-
	Задаток (если требование о внесении задатка установлено в конкурсной документации) 
	Приказ ФАС России №67 от 10.02.2010г, конкурсная документация
	-
	Заявители предоставляют заявку в запечатанном конверте лично в администрацию ТГО, почтовым отправлением – заказным письмом с уведомлением, в  форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг, через МФЦ
	Лично под роспись, по почте заказным письмом или по электронной почте, через МФЦ

	2. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов в форме аукциона

	Общий максимальный срок составляет 55 дней с момента официального опубликования извещения о проведении аукциона. Данный срок может быть увеличен на срок действия обстоятельств непреодолимой силы, но не более чем на 15 дней
	Общий максимальный срок составляет 55 дней с момента официального опубликования извещения о проведении аукциона. Данный срок может быть увеличен на срок действия обстоятельств непреодолимой силы, но не более чем на 15 дней
	Отсутствуют


	Основания для отказа:

1. заявка подана после окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

2. непредставление документов, определенных пунктами 19 и 27 главы 6 раздела 2 Административного регламента (кроме абзаца 2 подпункта «б» пункта 19 и абзаца 2 подпункта «б» пункта 27 главы 6 раздела 2 Административного регламента), либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

3. невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении аукциона;

4. несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации, в том числе наличия в такой заявке предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5. подача одним заявителем двух и более заявок в отношении одного и того же лота;

6. подача заявки на участие в аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с указанным Федеральным законом;

7. наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

8. наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

9. решение администрации ТГО об отказе от проведения аукциона, а также судебные акты, в которых установлены нарушения порядка принятия решения о проведении аукциона, порядка и условий проведения аукциона, требований действующего законодательства Российской Федерации, либо решение суда о признании аукциона  недействительным.
	Нет 
	-
	Задаток (если требование о внесении задатка установлено в аукционной документации)
	Приказ ФАС России №67 от 10.02.2010г, аукционная документация
	-
	Заявители предоставляют заявку лично в администрацию ТГО, почтовым отправлением – заказным письмом с уведомлением, в  форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг, через МФЦ
	Лично под роспись, по почте заказным письмом или по электронной почте, через МФЦ

	3. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа без проведения торгов

	Общий максимальный срок составляет 90 дней с момента обращения заявителя в администрацию ТГО с заявлением либо поступления указанного заявления в МФЦ либо с момента его регистрации на Едином портале
	Общий максимальный срок составляет 90 дней с момента обращения заявителя в администрацию ТГО с заявлением либо поступления указанного заявления в МФЦ либо с момента его регистрации на Едином портале
	Отсутствуют


	Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества возможно только по результатам торгов либо указанный в заявлении объект не является муниципальной собственностью или обременен правами третьих лиц
	Нет 
	-
	Бесплатно 
	-
	-
	Заявители предоставляют заявление лично в администрацию ТГО, почтовым отправлением – заказным письмом с уведомлением, в  форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг, через МФЦ
	Лично под роспись, по почте заказным письмом или по электронной почте, через МФЦ


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов 

в форме конкурса

	1.
	Юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или физические лица, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора
	Заявка
	-
	Да 
	Уполномоченный представитель физического лица 
	Доверенность
	Оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность, либо нотариально заверенная копия такой доверенности 

	
	
	
	
	
	Уполномоченный представитель юридического лица
	Доверенность
	Оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность, либо нотариально заверенная копия такой доверенности

	2. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов 
в форме аукциона

	2.
	Юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или физические лица, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора
	Заявка
	-
	Да 
	Уполномоченный представитель физического лица
	Доверенность
	Оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность, либо нотариально заверенная копия такой доверенности

	
	
	
	
	
	Уполномоченный представитель юридического лица
	Доверенность
	Оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность, либо нотариально заверенная копия такой доверенности

	3. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа без проведения торгов

	3.
	Юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или физические лица, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора
	Заявление 
	-
	Да 
	Уполномоченный представитель физического лица
	Доверенность
	Оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность, либо нотариально заверенная копия такой доверенности

	
	
	
	
	
	Уполномоченный представитель юридического лица
	Доверенность
	Оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность, либо нотариально заверенная копия такой доверенности


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов 

в форме конкурса

	1
	Заявка
	Заявка
	1/формирование в дело

	Нет
	Заявка должна содержать:

1. сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из ЕГРЮЛ или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), в том числе, полученную путем межведомственного взаимодействия; полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из ЕГРИП или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), в том числе, полученную путем межведомственного взаимодействия; копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса.

Если выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП не представлена заявителем по собственной инициативе, содержащиеся в ней сведения запрашиваются специалистом Комитета в том числе с использованием единой системы межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых соответствующие сведения находятся;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2. предложение о цене договора;

3. предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
	Утверждается организатором конкурса в конкурсной документации
	-


	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов 
в форме аукциона

	2
	Заявка
	Заявка
	1/формирование в дело

	Нет
	Заявка должна содержать:

1. сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из ЕГРЮЛ или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из ЕГРИП или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

Если выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП не представлена заявителем по собственной инициативе, содержащиеся в ней сведения запрашиваются специалистом Комитета в том числе с использованием единой системы межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых соответствующие сведения находятся;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.06.2003г. №333 документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью (при наличии) юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

2. предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
	Утверждается организатором аукциона в аукционной документации
	-

	3. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа без проведения торгов

	3
	Заявление
	Заявление
	1/формирование в дело

	Нет
	Заявление должно содержать сведения и документы о заявителе, подавшем такое заявление:

1. фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте регистрации (для физического лица или индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона;
2. сведения о муниципальном имуществе, на право безвозмездного пользования которым претендует заявитель (указание местонахождения и площади), целях его использования и сроке.

3. копии учредительных документов – для юридических лиц; копия документа, удостоверяющего личность – для физических лиц и индивидуальных предпринимателей. Все документы скрепляются печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) (при наличии) и подписываются заявителем или уполномоченным лицом;

4. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, к заявлению необходимо также приложить документ, подтверждающий полномочия такого лица;

5. заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

6. документы, подтверждающие в соответствии с действующим антимонопольным законодательством право заявителя на заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов.
	Приложение 1  к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей
	Сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр  индивидуальных предпринимателей 
	Администрация Тавдинского городского округа
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России
	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов 
	Устанавливаются администрацией ТГО
	Положительный


	Устанавливается администрацией ТГО 
	- 
	Лично под роспись, по почте заказным письмом или по электронной почте, через МФЦ 
	Постоянно 
	нет

	2
	Отказ заявителю в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов
	Отказ должен содержать мотивированные причины отказа
	Отрицательный
	-
	-
	Лично под роспись, по почте заказным письмом или по электронной почте, через МФЦ
	Постоянно
	нет

	3
	Договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом, заключенный с победителем конкурса (аукциона)
	Устанавливаются организатором торгов в конкурсной (аукционной) документации
	Положительный


	Утверждается организатором торгов в конкурсной (аукционной) документации
	-
	Лично под роспись, по почте заказным письмом или по электронной почте, через МФЦ
	Постоянно
	нет

	4
	Отказ администрации ТГО от заключения договора с победителем либо участником конкурса (аукциона) в случаях, предусмотренных пунктом 99 главы 9 подраздела 1 раздела 3 и пунктом 147 главы 8 подраздела 2 раздела 3 Административного регламента
	Отказ должен содержать мотивированные причины отказа
	Отрицательный
	-
	-
	Лично под роспись, по почте заказным письмом или по электронной почте, через МФЦ
	Постоянно
	нет


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов 

в форме конкурса

	1
	Принятие администрацией ТГО решения о проведении конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования
	Решение о проведении конкурса оформляется постановлением администрации ТГО.
Постановление о проведении конкурса включает:

- наименование муниципального имущества, права на которое подлежат передаче по договору безвозмездного пользования;

- порядок и условия проведения конкурса;

- указание на подразделение администрации Тавдинского городского округа, ответственное за организацию проведения конкурса, подготовку и размещение извещения о проведении конкурса, разработку и размещение конкурсной документации.
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Подготовка и размещение извещений о проведении конкурса, разработку, утверждение и размещение конкурсной документации
	Специалист Комитета на основании постановления администрации ТГО о проведении конкурса разрабатывает конкурсную документацию, согласовывает ее руководителем Комитета, и после утверждения документации главой администрации Тавдинского городского округа, размещает ее на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации www.tоrgi.gov.ru не менее, чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Специалист Комитета готовит извещение о проведении конкурса, которое после согласования с руководителем Комитета размещается на официальном сайте Тавдинского городского округа и официальном сайте торгов не менее, чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

К конкурсной документации должен быть приложен проект договора (в случае проведения конкурса по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации.
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	Регистрация заявок на участие в конкурсе
	При поступлении заявки на участие в конкурсе ведется журнал приема заявок, который должен содержать сведения о заявителях, о датах и времени подачи заявок, номер заявки, фамилия, имя, отчество сотрудника, принявшего документы.
	Максимальный срок ожидания при подаче заявки составляет не более 30 минут.
Заявка на участие в конкурсе регистрируется специалистом Комитета в день ее поступления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	4
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Конкурсной комиссией осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, которые поступили в администрацию ТГО до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается специалистом Комитета на официальном сайте торгов в течение дня, следующего за днем его подписания.
Конкурсная комиссия обязана осуществлять аудио- или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

	В день, время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе
	Конкурсная комиссия
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	5
	Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе
	Заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам конкурса, рассматриваются конкурсной комиссией.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок.
Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается специалистом Комитета на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола заказными письмами либо вручаются под роспись.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного заявителя, конкурс признается несостоявшимся.
	Не позднее двадцати дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе
	Конкурсная комиссия
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	6
	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе
	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.
Для каждого применяемого для оценки заявок на участие в конкурсе критерия конкурса в конкурсной документации устанавливаются определенные параметры.

Значения коэффициентов, учитывающих значимость критерия конкурса, могут изменяться от нуля до единицы, и сумма значений всех коэффициентов должна быть равна единице.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в администрации ТГО. Администрация ТГО в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте торгов специалистом Комитета в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
	Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок
	Конкурсная комиссия
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	7
	Заключение договора по результатам проведения конкурса
	Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При заключении и (или) исполнении договора цена такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении конкурса, но может быть увеличена по соглашению сторон в порядке, установленном договором.
	Договор заключается не ранее чем через 10 дней с даты объявления результатов конкурса
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	1. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа путем проведения торгов 

в форме аукциона

	1
	Принятие администрацией ТГО решения о проведении аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования
	Решение о проведении аукциона оформляется постановлением администрации ТГО, проект которого готовит специалист Комитета.

Постановление о проведении аукциона включает:

- наименование муниципального имущества, права на которое подлежат передаче по договору безвозмездного пользования;

- порядок и условия проведения аукциона;

- указание на подразделение администрации Тавдинского городского округа, ответственное за организацию проведения аукциона, подготовку и размещение извещения о проведении аукциона, разработку и размещение аукционной документации.
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Подготовка и размещение извещений о проведении аукциона, разработку, утверждение и размещение аукционной документации
	Специалист Комитета на основании постановления администрации ТГО о проведении аукциона разрабатывает аукционную документацию, согласовывает ее руководителем Комитета, и после утверждения документации главой администрации ТГО, размещает ее на официальном сайте торгов.

Специалист Комитета на основании постановления администрации ТГО готовит извещение о проведении аукциона, которое после согласования с руководителем Комитета размещается на официальном сайте ТГО и официальном сайте торгов.

Аукционная документация размещается на официальном сайте торгов, извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте ТГО и официальном сайте торгов не менее, чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

К аукционной документации должен быть приложен проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью аукционной документации.
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	Регистрация заявок 
	При поступлении заявки на участие в аукционе ведется журнал приема заявок, который должен содержать сведения о заявителях, о датах и времени подачи заявок, номер заявки, фамилия, имя, отчество сотрудника, принявшего документы.
	Максимальный срок ожидания при подаче заявки составляет не более 30 минут.
Заявка на участие в аукционе регистрируется специалистом Комитета в день ее поступления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	4
	Рассмотрение заявок 
	Заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствия заявителей требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам, рассматриваются аукционной комиссией.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок.
Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается специалистом Комитета на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о признании только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
	Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок
	Аукционная комиссия
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	5
	Проведение аукциона
	В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. 
Аукцион проводится администрацией Тавдинского городского округа в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их представителей).
Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

При проведении аукциона уполномоченные должностные лица администрации Тавдинского городского округа в обязательном порядке осуществляют аудио- или видеозапись аукциона и ведут протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается в администрации ТГО. Специалист Комитета в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.
Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов специалистом Комитета в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
	В день, время и в месте, указанные в извещении о проведении аукциона и аукционной документации
	Аукционная комиссия
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	6
	Заключение договора по результатам проведения аукциона
	Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником аукциона, с которым заключается договор, заявке на участие в аукционе и в аукционной документации. При заключении и (или) исполнении договора цена такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, но может быть увеличена по соглашению сторон в порядке, установленном договором.
	Договор заключается не ранее чем через 10 дней с даты объявления результатов аукциона
	Аукционная комиссия
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа без проведения торгов

	1
	Прием и регистрация заявления
	Поступившее в администрацию Тавдинского городского округа заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются.
	Заявление регистрируется в день его поступления в администрацию ТГО
	Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	Специалист МФЦ:

1) принимает документы и выдает заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления муниципальной услуги» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) регистрирует принятое заявление в день поступления;
3) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;

4) передает принятые от заявителя заявление и документы в администрацию Тавдинского городского округа на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон). 
	Принятое от заявителя заявление передается в администрацию ТГО на следующий рабочий день после приема в МФЦ 
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Рассмотрение заявления и документов
	Рассмотрение заявления включает в себя его изучение и проверку достоверности содержащихся в нем сведений специалистом Комитета, подбор муниципального имущества, соответствующего предпочтениям заявителя.

В рамках межведомственного информационного взаимодействия специалист Комитета самостоятельно в течение 5 рабочих дней со дня поступления к нему заявления с прилагаемыми документами осуществляет подготовку и направление запросов в Федеральную налоговую службу России о предоставлении выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ. Заявитель вправе предоставить указанные документы самостоятельно.
В течение 3 дней, следующих за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист Комитета проверяет полноту полученной информации (документов).
	В течение 30 дней с момента его поступления
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	Принятие администрацией Тавдинского городского округа решения по обращению заявителя
	По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, включая полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия с Федеральной налоговой службой, специалистом Комитета готовится проект письменного ответа, содержащего сведения о муниципальном имуществе, которое может быть предоставлено по договору безвозмездного пользования (местонахождение, технические характеристики). 

После согласования проекта указанного ответа с руководителем комитета и подписания главой администрации Тавдинского городского округа, ответ направляется заявителю заказным письмом либо вручается под роспись.
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	4
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо отказ в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Заявителю, по его просьбе, выраженной в письменной форме, специалистом Комитета в течение 5 дней выдается проект договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом, находящимся в казне Тавдинского городского округа, согласованный с руководителем Комитета с уведомлением о необходимости его подписания в течение 5 дней. 

В случае согласия с условиями договора безвозмездного пользования, заявитель подписывает договор и представляет его в Комитет. Специалист Комитета в течение 5 дней готовит проект постановления администрации Тавдинского городского округа о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа без проведения торгов и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов. 

После подписания проекта постановления администрации Тавдинского городского округа о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в казне Тавдинского городского округа без проведения торгов, специалист Комитета готовит договоры безвозмездного пользования указанным имуществом с актами приема-передачи. После их согласования с руководителем комитета и подписания главой администрации Тавдинского городского специалист Комитета, направляет (передает) договоры заявителю для подписания. 

В случае отказа заявителю в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом такое решение выдается (направляется) заявителю в течение 5 дней со дня его принятия.
	Максимальный срок оформления договоров безвозмездного пользования – 15 дней с момента представления заявителем проекта договора в Комитет.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	Оформленный результат предоставления муниципальной услуги передается заявителю лично под роспись
	Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Официальный  сайт ТГО www.adm-tavda.ru, официальный сайт МФЦ, федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru
	Запись на прием в МФЦ посредством официального сайта
	Путем направления запроса через МФЦ, заполнения запроса на Едином портале
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Если установлено требование об уплате задатка, то он вносится путем перечисления денежных средств на счет организатора конкурса (аукциона) - администрации ТГО
	В МФЦ, личный кабинет на Едином портале
	Жалоба может быть направлена через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на электронный адрес администрации ТГО: AdmTavda@mail.ru, официального сайта Тавдинского городского округа www.adm-tavda.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими


              Приложение 1

              к технологической схеме 

Форма заявления
                                                                                                               Главе администрации 

                                                                                                  Тавдинского городского округа

                                                                                            __________________________
                                                                                            от ________________________

                                                                                                              ___________________________

                                                                                                                    (указываются реквизиты заявителя –    

                                                                                                                              фирменное наименование, сведения об 

                                                                                                                              организационно-правовой форме, о месте

                                                                                                                               нахождения, почтовый адрес (для                

                                                                                                                      юридического лица), фамилия, имя, отчество,
                                                                                                                              паспортные данные, сведения  о  месте регистрации            

                                                                                                                      (для физического лица   и индивидуального  

                                                                                                                предпринимателя),  номер контактного телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в безвозмездное пользование в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» муниципальное имущество – _____________________________________________________________________________,

(наименование муниципального имущества)

расположенное по адресу: _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________,

(указывается адрес расположения имущества)

общей площадью _____________ кв.м. с целевым назначением _____________________________
_______________________________________ сроком на _______________________________________.

Приложения: (в соответствии с установленным перечнем).

Дата                                                                                          Подпись заявителя
-------------------------------

* Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица.
              Приложение 2
              к технологической схеме 

Образец заявления
                                                                                                               Главе администрации 

                                                                                              Тавдинского городского округа

                                                                                            К.Г. Баранову
                                                                                            от главного врача ГБУЗ СО 
                                                                                             «Тавдинская ЦРБ» 
                                                                                                        почтовый адрес: 623950, 

                                                                                                                           Свердловская область, г. Тавда, 

                                                                                                       ул. Лермонтова, 110
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в безвозмездное пользование в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» муниципальное имущество – нежилое помещение, расположенное по адресу: Свердловская область, Тавдинский район, пос. Азанка, ул. Ленина, 11, общей площадью 20,9 кв.м. с целевым назначением для размещения фельдшерско-акушерского пункта на 11 месяцев.

Приложения: 

1.Копия паспорта

2. Заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

3. Документы, подтверждающие в соответствии с действующим антимонопольным законодательством право заявителя на заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов
Главный врач                                                                                        _________________

«18» ноября 2016г.                                                                                Подпись заявителя
1

