ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	ПАРАМЕТР
	ЗНАЧЕНИЕ ПАРАМЕТРА/СОСТОЯНИЕ

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по архитектуре и градостроительству 
администрации Серовского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре (реестровый номер, присвоенный услуге на ЕПГУ)
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	4.
	Краткое наименование услуги
	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в Серовском городском округе

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Серовского городского округа от 01.07.2014г. № 1302 «Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	- радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)
- терминальные устройства МФЦ

- терминальные устройства в органе местного самоуправления

- Единый портал государственных услуг

- региональный портал государственных услуг

- официальный сайт органа

- другие способы


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в
предоставлении
"подуслуги"
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр, лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	в течение 30 календарных дней со дня получения заявления о предоставлении услуги Комитетом по архитектуре и градостроительству
	 - текст документов не поддается прочтению;
 - предоставле-ние документов лицом, не уполномочен-ным на осуществление таких действий
	- отсутствие документов, указанных в п.10 Административного регламента;

- несоответствие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане фактическому месту расположения земельного участка на местности и  требованиям законодательства

	нет
	-
	нет
	-
	-
	 - личное обращение в Комитет по архитектуре и градострои-тельству;

 - личное обращение в МФЦ;

 -  Единый портал государствен-ных услуг.
	 - в Комитете по архи-тектуре и градострои-тельству на бумажном носителе;

 - в МФЦ на бумажном носителе;

 - почтовая связь.


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	1
	физические лица
	 - документ, удостоверяющий личность

 
	 документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ
	да
	 доверенное лицо физического лица, законный представитель
	  - документ, удостоверяющий личность;

 - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица
	 нотариально удостоверенная доверенность или приравненная к ней в соответствии с гражданским законодательством РФ доверенность

	2
	юридические лица
	 - документ, удостоверяющий личность;

 - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица.
	 документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ
	да
	 доверенное лицо юридического лица
	 - документ, удостоверяющий личность;

 - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица.
	 доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	1
	 Документ, удостоверяющий личность
	 - паспорт гражданина Российской Федерации;

 - паспорт гражданина иностранного государства;

 - военный билет; - удостоверение военнослужащего;

 - паспорт моряка;

 - временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П;

 - универсальная электронная карта
	1/1 
установление личности,
снятие копии формирование в дело
	 необходимо предоставление одного из перечисленных документов 

 документ предоставляется Заявителем и после удостоверения личности возвращается Заявителю
	 установлены законодательством РФ
	-
	-

	2
	 Заявление 
	 заявление о согласовании схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане
	1/0 формирование в дело
	нет
	форма заявления утверждена административным регламентом предоставления услуги
	прилагается
	прилагается

	3
	 Схема расположения земельного участка 
	 схема расположения земельного участка на кадастровом плане
	1-3/0 формирование в дело 
	 документ предоставляется Заявителем и после согласования возвращается Заявителю
 
	 форма утверждена Приказом Министерства экономического развития РФ от 27.11.2014 г. N 762
	прилагается
	прилагается

	4
	 Ведомость координат земельного участка


	 ведомость координат земельного участка 

	1/0 формирование в дело
	 документ предоставляется на бумажном носителе и цифровая графика 
	 цифровая графика в формате *.mif, dxf  в местной системе координат и в СК-66
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование
органа
(организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являю щемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являю щегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	1
	 Согласованная схема расположения земельного участка
	 форма схемы расположения земельного участка установлена Приказом Министерства экономического развития РФ от 27.11.2014 г. N 762
	 положительный
	прилагается
	прилагается
	 в комитете по архитектуре и градострои-тельству на бумажном носителе
 в МФЦ на бумажном носителе

 
	 постоянно
	 3 месяца

	2
	 Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	 документ, выполнен на официальном бланке комитета по архитектуре и градостроительству, содержит дату и номер, содержит отказ с указанием причин, со ссылкой на нормы законодательства, подписанный председателем комитета по архитектуре и градостроительству  
	 отрицательный
	-
	-
	 в комитете по архитектуре и градострои-тельству на бумажном носителе

 в МФЦ на бумажном носителе

 
	 1 год
	 5 рабочих дней


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги”
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	Прием и регистрация заявления и представленных документов

	1
	 Проверка документа, удостоверяющего личность
	
	1 рабочий день
	 комитет по архитектуре и градостроительству

 МФЦ
	нет
	-

	2
	 Проверка правильности оформления заявления и комплектность представленных документов
	 проверка правильности оформления заявления и комплектность представленных документов, соответствие указанных данных  в заявлении представленным документам
	
	 комитет по архитектуре и градостроительству

 МФЦ
	нет
	-

	3
	 Регистрация заявления
	 регистрация заявления в журнале поступающих документов комитета по архитектуре и градостроительству
	
	 комитет по архитектуре и градостроительству
	 журнал поступающих документов комитета по архитектуре и градостроительству
	-

	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	1
	 Направление документов специалисту на проверку 
	 зарегистрированные документы направляются специалисту на проверку
	 1 рабочий день
	 комитет по архитектуре и градостроительству
	нет
	-


	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7

	2
	 Проверка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и подготовка заключения о ее соответствии
	 специалист проверяет схему расположения земельного участка на соответствие ее красным линиям, градострои-тельным регламентам, фактическому плановому положению, готовит заключение о соответст-вии или несоответствии схемы расположения земельного участка
	 20 дней
	 комитет по архитектуре и градостроительству
	наличие доступа 

к Интернету, программа MapInfo, картографические материалы
	-

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или принятие решения об отказе в согласовании

	1
	 Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или принятие решения об отказе в согласовании
	 председатель комитета по архитектуре и градостроительству согласовывает схему расположения земельного участка путем подписи схемы и оттиска печати;
 в случае несоответствия схемы расположения принимает решение об отказе в согласовании с указанием причин отказа
	 5 рабочих дней
	 комитет по архитектуре и градостроительству
	 представленная схема расположения земельного участка, печать комитета по архитектуре и градостроительству 
	-

	2
	 Подготовка уведомления об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка
	 специалист комитета по архитектуре и градостроительству 
готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин и передает на подпись председателю комитета
	 1 рабочий день
	 комитет по архитектуре и градостроительству
	 бланк письма комитета по архитектуре и градостроительству (в случае отрицательного решения), компьютер, принтер
	-


	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7

	Выдача документов

	1
	 Выдача схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	 на основании принятого председателем комитета по архитектуре и градостроительству решения специалист выдает согласованную схему расположения земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении услуги заявителю или направляет его в МФЦ
	 1 рабочий день
	 комитет по архитектуре и градостроительству

 МФЦ
	 наличие доступа 

к СИР; ключ электронной подписи; компьютер, сканер

	-


Раздел 8. «Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги1*
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса
о предоставлении "подуслуги"
	Способ
формирования
запроса
о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

	 Единый портал государственных услуг, региональный портал, официальный сайт администрации Серовского городского округа
	нет
	 экранная форма на едином портале государственных услуг
	 требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	 личный кабинет заявителя на едином портале государственных услуг
	 Единый портал государственных услуг, официальный сайт администрации Серовского городского округа


