
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача акта обследования объектов муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства, строительства и обслуживания органов местного самоуправления» МО Алапаевское

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000479410

	3. 
	Полное наименование услуги
	Подготовка и выдача акта обследования объектов муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Подготовка и выдача акта обследования объектов муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача акта обследования объектов муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское» утвержден постановлением Администрации МО Алапаевское от 17 июня 2016 года № 532

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – ПГМУ СО)

	
	
	Официальный сайт МО Алапаевское 

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

	
	
	Другие способы


	

	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления   услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней с момента регистрации обращения заявителя в МКУ «УЖКХ,С и ООМС».

Услуга может быть осуществлена и ранее при наличии аварийных ситуаций на объекте
	30 дней с момента регистрации обращения заявителя в МКУ «УЖКХ,С и ООМС». Услуга может быть осуществлена и ранее при наличии аварийных ситуаций на объекте
	Несоответствие предоставленных документов следующим требованиям:

1. Текст документа написан не разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники.

2. Фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, место жительства (место нахождения), телефон написаны не полностью.

3. В документах присутствуют неоговоренные исправления.

4. Текст не поддается прочтению. 
	1) Отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.
2) Предоставление не в полном объеме документов, указанных в п.2.7.  Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача акта обследования объектов муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское»
	нет
	-
	нет
	-
	-
	посредством личного обращения заявителя в МКУ «УЖКХ,С и ООМС», либо поступление запроса по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, а так же через многофункциональный центр (МФЦ)
	в МКУ «УЖКХ, С и ООМС» на бумажном носителе,

 по почте,

 в МФЦ на бумажном носителе


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	1.Собственники жилых помещений.

2. Наниматели жилых помещений по договорам социального и договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.


	свидетельство на право собственности, либо другой документ, подтверждающий право собственности.
Договор социального найма, либо другие документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением.
	Правоустанавливающий документ должен соответствовать требованиям российского законодательства, действующим на момент его составления. В правоустанавливающем документе обязательно должна содержаться следующая информация: описание объекта недвижимости, о правообладателе, о виде права. Документ не должен содержать неоднозначно истолкованной информации, как объект, так и субъект права должны быть четко обозначенными. Согласно закону о госрегистрации бумаги, свидетельствующие об установлении или прекращении права должны иметь соответствующие подписи сторон, печати и в случаях, когда это требуется быть нотариально удостоверенными.
	да
	уполномоченный представитель физического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)

	
	
	
	
	
	законный представитель физического лица (родители, усыновители, опекуны или попечители)
	документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя


	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	заявление
	1/0

формирование в дело
	при обращении заявителя
	В запросе заявителя (в заявлении) должны быть указаны:

1) наименование юридического лица на бланке организации; для граждан – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

2) адрес расположения объекта
3) наименование документа, подтверждающего право владения

4) основание (причина) обследования

5) контактный телефон, дата подачи заявления, подпись заявителя.
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	2
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных
	1/0

формирование в дело
	при обращении заявителя
	Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.
	приложение 6 к технологической схеме
	_

	3
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	Документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства
	0/1
формирование в дело
	при обращении заявителя
	Документ установленного образца, который выдан в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
	_
	_

	4
	Документ, подтверждающий отсутствие задолженности платы за жилищно-коммунальные услуги
	Справка Управляющей организации об отсутствие задолженности платы за жилищно-коммунальные услуги на текущую дату
	0/1 
формирование в дело
	при обращении заявителя
	_
	_
	_

	5
	Подтверждение пользования жилищным фондом
	договор на обслуживание жилищным фондом и оказания коммунальных услуг
	0/1 

формирование в дело
	при обращении заявителя
	_
	_
	_


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	акт обследования объекта муниципального жилищного фонда.
	в документе необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ, подписи руководителя.
	положительный


	Приложение 3 к технологической схеме

	Приложение 4 к технологической схеме

	Лично в МКУ «УЖКХ, С и ООМС» под роспись,
по почте, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем, при подаче запроса, либо его представителю по доверенности под роспись, либо в многофункциональном центре.
	5 лет
	хранятся в течение трех месяцев и возвращаются в МКУ «УЖКХ, С и ООМС»

	2
	письмо
	1. Мотивированный отказ в обследовании объекта муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское с указанием причин направляется заявителю лично или по почте, за подписью руководителя МКУ «УЖКХ,С и ООМС» с установленной регистрацией, в соответствии с правилами по делопроизводству, либо направляется в многофункциональный центр для вручения заявителю.
2. При отсутствии у заявителя документов, подтверждающих его полномочия запрашивать сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в запросе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
3. Если в запросе содержится вопрос, на который заявителю ранее неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы и обстоятельства; руководитель МКУ «УЖКХ, С и ООМС» вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанный запрос и ранее направляемые запросы направлялись в один и тот же орган или организацию; о данном решении уведомляется заявитель, направивший запрос.
4. Если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; руководитель вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.
	отрицательный
	Приложение 5 к технологической схеме (блок-схема)
	
	
	
	


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием заявления и регистрация запроса заявителя специалистом МКУ «УЖКХ, С и ООМС»
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в МКУ «УЖКХ, С и ООМС», либо поступление запроса по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.
Специалист МКУ «УЖКХ, С и ООМС», в обязанности которого входит принятие и регистрация заявления:

1. Регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства - в день поступления или не позднее дня, следующего за днем поступления.
2. Сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.
3. В день поступления или не позднее дня, следующего за днем поступления, и в день регистрации заявления передает его директору МКУ «УЖКХ, С и ООМС».

Директор МКУ «УЖКХ, С и ООМС» в день получения заявления определяет специалиста, ответственного за исполнение заявления. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на принятие обращения заявителя, принятых документов.

Датой подачи заявления в форме электронного документа считается день направления заявителю электронного сообщения от уполномоченного органа о принятии заявления.
	1) Время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут.
2) Продолжительность исполнения административной процедуры составляет не более двух дней 


	сотрудник МКУ «УЖКХ, С и ООМС».
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Прием заявления и регистрация запроса заявителя сотрудником МФЦ
	Работник многофункционального центра проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено». Если копия документа представлена без предъявления оригинала, то штамп не проставляется. Работник многофункционального центра определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения в соответствии с Административным регламентом, проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, и правильность их составления, проводит проверку заявления и документов на соответствие требованиям Регламента. Принятое заявление регистрируется путём проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером многофункционального центра. Рядом с оттиском штампа также указывается дата приёма и личная подпись работника, принявшего запрос. После чего работник направляет принятые заявление и документы в Администрацию муниципального образования Алапаевское для принятия решения.
	запрос передается в Администрацию МО Алапаевское в течение 5 рабочих дней.

	сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	Направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, направление запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ тематики запроса
	1) Специалист организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет регистрацию поступившего заявления в день поступления или не позднее дня, следующего за днем поступления, и в день регистрации заявления передает его Главе муниципального образования Алапаевское.

2) Глава муниципального образования Алапаевское в течение двух дней со дня регистрации заявления направляет его для исполнения руководителю МКУ «УЖКХ, С и ООМС».

3) Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

4) Рассмотрение заявления. 

Зарегистрированное заявление с резолюцией руководителя МКУ «УЖКХ, С и ООМС» направляется на рассмотрение к специалисту, ответственному за рассмотрение обращения заявителя.

При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, в течение двух дней:

1. Устанавливает предмет обращения заявителя.

2. Проверяет наличие приложенных к заявлению документов. 

3. Проверяет соответствие предоставленных документов требованиям.
4. Проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на проведение земляных работ на территории муниципального образования Алапаевское, проверку соответствия проектной документации или схемы производства работ.

5. Устанавливает наличие полномочий МКУ «УЖКХ, С и ООМС» по рассмотрению обращения заявителя.
	4 рабочих дня
	Руководитель (сотрудник) МКУ «УЖКХ, С и ООМС».

	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	4
	Направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение в другую организацию
	По итогам анализа тематики поступившего запроса МКУ «УЖКХ, С и ООМС» направляет запрос в организацию в компетенцию которой входит решение, обозначенных в обращении вопросов, с уведомлением об этом заявителя.

В случае если запрос требует исполнения несколькими организациями МКУ «УЖКХ, С и ООМС» направляет в соответствующие организации копии запроса.
	7 дней
	Руководитель (сотрудник) МКУ «УЖКХ, С и ООМС».

	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	5
	Подготовка и направление ответа заявителю 
	Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на принятие обращения заявителя, принятых документов.

Датой подачи заявления в форме электронного документа считается день направления заявителю электронного сообщения от уполномоченного органа о принятии заявления.

Продолжительность исполнения административной процедуры десять рабочих дней.

1. Составление акта обследования объектов муниципального жилищного фонда.

Акт обследования объектов муниципального жилищного фонда составляется специалистом МКУ «УЖКХ, С и ООМС» в соответствии с данными осмотра муниципального жилищного фонда и утверждается руководителем МКУ «УЖКХ, С и ООМС». Целью осмотров является установление возможных причин возникновения дефектов и выработка мер по их устранению, осуществление контроля над использованием и содержанием помещений.

При обнаружении, при осмотре муниципального жилищного фонда, различного рода дефектов или нарушений, специалистами МКУ «УЖКХ, С и ООМС» составляется ведомость дефектов и локальный сметный расчет. Срок исполнения десять рабочих дней.

2. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание (утверждение) руководителем МКУ «УЖКХ, С и ООМС» Акта обследования объекта муниципального жилищного фонда.

3. Специалист, ответственный за выдачу документов: 

3.1. Фиксирует факт выдачи в журнале выдачи разрешений.
3.2. Вручает акт обследования объекта муниципального жилищного фонда лично заявителю под роспись, направляет по почте, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем, при подаче запроса, либо его представителю по доверенности под роспись, либо передает в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

3.3. Копия акта вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в МКУ «УЖКХ, С и ООМС».
	30 дней со дня регистрации запроса
	Руководитель (сотрудник) МКУ «УЖКХ, С и ООМС».

	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	
	
	Муниципальная услуга считается предоставленной, если потребителю муниципальной услуги выдан (направлен) запрашиваемый акт обследования муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское, или мотивированный отказ в выдаче акта обследования муниципального жилищного фонда.


	Максимальный срок исполнения в случае выдачи мотивированного отказа в течение трех рабочих дней.
	специалист МКУ «УЖКХ, С и ООМС»., сотрудник 
МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. На официальном сайте муниципального образования Алапаевское.alapaevskoe.ru.
2. С использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: http://gosuslugi.ru или http://66gosuslugi.ru.

3. На официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
	Прием в МКУ «УЖКХ, С и ООМС» осуществляется без предварительной записи,

в МФЦ посредством официального сайта
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	нет

	1. Жалоба подается в Администрацию муниципального образования Алапаевское заявителем либо его уполномоченным представителем в электронном виде.

2. Жалоба может быть направлена через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.




Приложение 1

к технологической схеме 

                                                                                         Директору МКУ «УЖКХ, С и ООМС» 

                                                       Т.Д. Антипановой

  от   _____________________________

                                                                                                         (заказчика)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Для выдачи акта обследования муниципального жилищного фонда

Заявитель ____________________________________________________________________
                                       (наименование организации, физическое лицо)

просит выдать акт обследования

на объект_____________________________________________________________________
расположенный________________________________________________________________
                                        (адрес: населенный пункт, улица, № дома)

Управляющая компания, ТСЖ___________________________________________________
Право владения________________________________________________________________
(договор)

Срок исполнения работ_________________________________________________________
                                                                (дата начала и окончания)

Основание, причина____________________________________________________________
                                                                (обследования, работ)

Перечень прилагаемых документов_______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Контактный телефон_______________________________

Дата подачи заявления _____________________________

                                                 (число, месяц, год)

Подпись заявителя_________________________________

Приложение 2

к технологической схеме 

                                                                                         Директору МКУ «УЖКХ, С и ООМС» 

                                                       Т.Д. Антипановой

                                                                                    от   Иванова Ивана Ивановича
                                                                                (заказчика)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ОБРАЗЕЦ)
Для выдачи акта обследования муниципального жилищного фонда

Заявитель Иванов Иван Иванович ________________________
                                       (наименование организации, физическое лицо)

просит выдать акт обследования

на объект Жилой дом___________________________________________________________
расположенный Алапаевский р-н, р.п. Верхняя Синячиха, ул. Ленина, д. 5
                                        (адрес: населенный пункт, улица, № дома)

Управляющая компания, ТСЖ__________________________________________________
Право владения Договор социального найма жилого помещения №____от «  »_____19__г.
(договор)

Срок исполнения работ_________________________________________________________
                                                                (дата начала и окончания)

Основание, причина Протекание кровли, разрушение фундамента, или др.______________
                                                                (обследования, работ)

Перечень прилагаемых документов_______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Контактный телефон_______________________________

Дата подачи заявления _____________________________

                                                 (число, месяц, год)

Подпись заявителя_________________________________

Приложение 3
к технологической схеме 

                                                        УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                            Директор МКУ «УЖКХ,С и ООМС»

_____________Т.Д. Антипанова

                                                                       «__»__________20___г.

АКТ

обследования_________________________________________ 
г. Алапаевск







     от «___»________20___ г.

Состав комиссии_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Основание обследования_________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Адрес обследуемого объекта______________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Год постройки__________________________________________________________________

Конструктивная схема___________________________________________________________

Описание конструктивных элементов:

1. Фундамент___________________________________________________________________

2. Материал стен________________________________________________________________

3. Перекрытие__________________________________________________________________

4.Кровля_______________________________________________________________________

Прочее: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Описание инженерных сетей, коммуникаций________________________________________

_______________________________________________________________________________
Заключение (рекомендации)______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата составления акта__________________

Подписи членов комиссии: _______________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Приложение 4
к технологической схеме 
                                                       УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                           Директор МКУ «УЖКХ, С и ООМС»

_____________Т.Д. Антипанова

                                                                     «__»__________20___г.

АКТ

обследования жилого дома № 5 по ул. Ленина, 
р.п. Верхняя Синячиха, Алапаевский р-н 
г. Алапаевск







           от «25» ноября 2016 г.
Состав комиссии: 
Новгородов Андрей Александрович – инженер по техническому надзору МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства, строительства и обслуживания органов местного самоуправления» МО Алапаевское;
Рощектаев Алексей Владимирович – инженер по техническому надзору МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства, строительства и обслуживания органов местного самоуправления» МО Алапаевское;
В присутствии Иванова Ивана Ивановича – квартиросъемщика жилого помещения;
Основание обследования заявление Иванова И.И. вх. №     от «   »         20   г.
Адрес обследуемого объекта Алапаевский р-н, р.п. Верхняя Синячиха, ул. Ленина, д. 5
Год постройки 1970 г.__________________________________________________________

Конструктивная схема бескаркасное с несущими деревянными стенами (бревенчатый сруб)
Описание конструктивных элементов:

1. Фундамент ленточный железобетонный имеет разрушение штукатурного слоя цокольной части,
2. Материал стен бревно диаметром 250мм. имеются продольные трещины по всей площади наружных стен,
3. Перекрытие по деревянным балкам с подшивкой потолка ДСП, имеется прогиб в центральной части до 50мм., 

4.Кровля из волнистого асбоцементного листа, 2/3 части имеют продольные трещины по всей длине листа, обрешетка из доски толщиной до 30мм. поражена гнилью на площади кровли до 15%,
Прочее: Отопительная печь над топочной дверкой имеет следы поступления дыма в помещение (сажа), топочная дверка провисает при открытии, надежно не фиксируется в закрытом положении, по всей длине печной трубы проходят продольные и поперечные трещины, колпак над трубой отсутствует.
Описание инженерных сетей, коммуникаций отопление печное, центральное водоснабжение (ХВС), выгреб из ж/б колец.

Заключение (рекомендации) Провести ремонт штукатурного слоя цокольной части фундамента, смена кровельного покрытия из волнистого асбоцементного листа, полная перекладка отопительной печи и печной трубы с установкой колпака.
Дата составления акта «25» ноября 2016 г.
инженер тех. надзора 
МКУ «УЖКХ, С и ООМС»                                                                              А.А. Новгородов
инженер тех. надзора 
МКУ «УЖКХ, С и ООМС»                                                                              А.В. Рощектаев
Приложение 5

к технологической схеме
БЛОК – СХЕМА

 ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


[image: image1]
Приложение 6

к технологической схеме 

Главе Администрации МО Алапаевское    К.И.Дееву 

от гражданина (ки)_____________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт______________________________________,

(серия  и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)

_____________________________________________    

проживающего (ей)____________________________

_____________________________________________

(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие МКУ «УЖКХ, С и ООМС» Администрации муниципального образования Алапаевское, г.Алапаевск, ул. Р. Люксембург, 31

(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, предоставленными мной в МКУ «УЖКХ, С и ООМС» Администрации муниципального образования Алапаевское.

(наименование органа местного самоуправления, подразделения)

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
___________________                                                               ___________________________

(подпись)                                                                               (фамилия и инициалы)

«____» ____________________20___г.

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

Информирование (консультирование)





Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех документов





Регистрация заявления с пакетом документов





Доработка





Соответствие





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению, либо обоснованный отказ





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Выдача  «акта обследования объектов муниципального жилищного фонда» заявителю





Подписание «акта»  руководителем МКУ «УЖКХ, С и ООМС»





Рассмотрение пакета документов, обследования объектов муниципального жилищного фонда, составление акта
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