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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставление муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	МКУ ГО Богданович «УМЗ» уполномоченный представитель администрации городского округа Богданович

	2. 
	Номер услуги в федеральном
реестре
	6600000010001104705

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

	5. 
	Административный
регламент предоставления
услуги 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников», утвержден постановлением главы городского округа Богданович от 05.04.2016 № 523

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества пре-
доставления услуги
	терминальные устройства в многофункциональном центре (далее –  МФЦ)

	8. 
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕГПУ)


	9. 
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – 
ПГМУ СО)

	10. 
	
	региональный портал государственных услуг

	11. 
	
	официальный сайт органа

	12. 
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения об услугах»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

	1. 
	Срок предоставления в зависимости от условий

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	10 календарных дней со дня регистрации заявления и документов в органе местного самоуправления, в том числе поступивших через МФЦ

	1.2.
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	10 календарных дней со дня регистрации заявления и документов в органе местного самоуправления, в том числе поступивших через МФЦ

	2. 
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представление неполного комплекта документов;
2) несоответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации и Регламента;
3) наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, либо текст письменного обращения не поддается прочтению.

	3. 
	Основания отказа в предоставлении услуги
	- отсутствие в письменном обращении физического лица фамилии гражданина, направившего обращение, и его почтового адреса;
- отсутствие в письменном обращении должностного лица его фамилии, занимаемой должности и почтового адреса;
- отсутствие в письменном обращении юридического лица наименования юридического лица, направившего обращение, и его почтового адреса;
- письменное обращение физического и юридического лица, должностного лица подписано неуполномоченным лицом;
- выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;
 - отсутствие подтверждения оплаты восстановительной стоимости (при наличии такой).

	4. 
	Основания приостановления предоставления услуги
	нет

	5. 
	Срок приостановления предоставления услуги
	–

	6. 
	Плата за предоставление услуги

	6.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет 

	6.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	_

	6.3.
	КБК для взимания платы (государственной
пошлины), в том числе через МФЦ
	– 

	7. 
	Способ обращения за получением услуги
	личное обращение в орган: устно – консультирование и информирование на личном приеме; письменно в МФЦ; МКУ ГО Богданович «УМЗ»; в электронном виде – через ЕПГУ или ПГМУ СО

	8. 
	Способ получения результата услуги
	на бумажном носителе в МФЦ; в МКУ ГО Богданович «УМЗ», в виде электронного документа  через личный кабинет официального сайта органа


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

	1. 
	Категории лиц, имеющих право
на получение услуги
	юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей

	2. 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.
Копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя и документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность)

	3. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	- должен отвечать требованиям РФ, предъявленным к данному виду документа;
- должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	4. 
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	да


	5. 
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей

	6. 
	Наименование документа, подтверждающего право подачи
заявления от имени заявителя
	доверенность

	7. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

	1. 
	Категория документа
	Оригинал заявления (Приложение № 1)
копии, заверяемые МФЦ при предоставлении оригиналов;
документ, подтверждающий полномочия;
правоустанавливающие документы


	2. 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель
для получения услуги
	Заявление (Приложение № 1), заверенное подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
1) в случае обращения физического лица - копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя и документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность);
2) оформленный в установленном порядке проект и разрешение на строительство (в случае нового строительства либо реконструкции объектов с сетями инженерно-технического обеспечения).

	3. 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1/1 -  для установления личности заявителя (представителя заявителя), для снятия копии, возврат подлинника заявителю; 
0/1 - для формирования документов и материалов в дело по предоставлению муниципальной услуги 


	4. 
	Условие предоставления документа
	Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг утвержденный Правительством Российской Федерации.

	5. 
	Установленные требования к документу
	соответствие

	6. 
	Форма (шаблон) документа
	Заявление  (Приложение № 1)


	7. 
	Образец документа/заполнения документа
	Образец Заявления (приложение № 1)


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

	1. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	в случае наличия технологической карты межведомственного взаимодействия обязательным является только п. 6 в разделе 5

	2. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	нет

	3. 
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	нет

	4. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	-

	5. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	-


	6. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	заполняется при наличии технологической карты межведомственного взаимодействия 

	7. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	- 

	8. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	9. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. «Результат услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

	1. 
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
отказ в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников

	2. 
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	 -

	3. 
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	положительный  –  выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
отрицательный – отказ в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников

	4. 
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Разрешение (Приложение № 2) 

	5. 
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец Решения Приложение № 2

	6. 
	Способы получения результата услуги
	Выдача разрешения осуществляется в МКУ ГО Богданович «УМЗ» лично получателю при предъявлении паспорта либо доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством в случае обращения физического лица; в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя и документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность)

	7. 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	

	7.1.
	в МКУ ГО Богданович «УМЗ»
	Результат хранится в МКУ ГО Богданович «УМЗ»

	7.2.
	В МФЦ
	нет



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления  услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников

	I.I.
	Наименование административной процедуры
	Прием и регистрация документов;

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Прием заявления и документов;


	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист МКУ ГО Богданович «УМЗ» ответственный за предоставление услуги:
1) принимает от заявителя документы, необходимые для оказания услуги и указанные в Регламенте;

Специалист МФЦ, ответственный за выполнение административной процедуры:
1) Принимает заявление и документы, необходимые для предоставления услуги (при отсутствии в административном регламенте  оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги);
2)принятые от заявителя документы передаются в МКУ ГО Богданович «УМЗ» не позже следующего рабочего дня после приема в МФЦ по ведомости-передачи;
3)  при электронном взаимодействии  производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в орган местного самоуправления посредствам автоматизированной  системы МФЦ (АИС МФЦ)

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	при обращении в МКУ ГО Богданович «УМЗ» – в течение часа;
при направлении документов через Единый портал – в течение одного рабочего дня;
при обращении через МФЦ – в течение часа.

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МКУ ГО Богданович «УМЗ», специалист МФЦ

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	наличие организационной техники

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Расписка-уведомление о приеме документов

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	проверка документов на соответствие требованиям Административного регламента

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	проверка документов на соответствие требованиям Административного регламента

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	- в ходе выполнения административной процедуры специалист МКУ ГО Богданович «УМЗ» проверяет документы на соответствие требованиям, установленным административным регламентом;
- в случае выявления несоответствия специалист управления направляет в адрес заявителя письменный отказ в подготовке разрешения

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МКУ ГО Богданович «УМЗ», специалист МФЦ

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	наличие информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.III.
	Наименование административной процедуры
	Обследование зеленых насаждений

	7. 
	Наименование процедуры процесса
	Обследование зеленых насаждений и расчет количества, стоимости зеленых насаждений

	8. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	в течение двух  рабочих дней со дня регистрации заявления посредством телефонной связи осуществляется информирование заявителя о дате и времени проведения обследования зеленых насаждений.  

	9. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	в течение 2 (двух) рабочих дней

	10. 
	Исполнитель процедуры процесса
	специалист МКУ ГО Богданович «УМЗ»

	11. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	специалист отдел благоустройства

	12. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.IV.
	Наименование административной процедуры
	Подготовка разрешения

	13. 
	Наименование процедуры процесса
	согласование, подготовка разрешения

	14. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	В течение одного рабочего дней после проведения обследования составляется акт обследования зеленых насаждений с указанием в нем сведений о зеленых насаждениях.
Составленный в установленном порядке акт в течение одного рабочего дня подписывается всеми участниками обследования.
После подписания акта обследования зеленых насаждений в течение одного рабочего дня осуществляется подготовка разрешения.
после подписания разрешения в течение двух рабочих дней составляется расчет восстановительной стоимости за снос, пересадку зеленых насаждений и передается заявителю для оплаты. 

	15. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	в течение 5 рабочих дней

	16. 
	Исполнитель процедуры процесса
	специалист МКУ ГО Богданович «УМЗ»

	17. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	наличие информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	18. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	Выдача документов

	19. 
	Наименование процедуры процесса
	уведомление о готовности, выдача

	20. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	информирование заявителя в установленные административным регламентом сроки;
специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, удостоверяется, что получатель разрешения является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение разрешения;
предлагает заявителю проверить правильность указанных в разрешении сведений 

	21. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	в течение 3 дней

	22. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МКУ ГО Богданович «УМЗ;

	23. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	наличие информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	24. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-



Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги»
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	по электронной почте, в том числе через официальный сайт МФЦ

	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	ОМС – официальный сайт
МФЦ – официальный сайт


	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Путем заполнения формы запроса на ЕПГУ или ПГУ СО

	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
услуги и иных документов,
необходимых для предоставления услуги
	Требуется заявителем документов на бумажном носителе


	5. 
	Способ оплаты государственной
пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством
Российской Федерации
	–

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	электронная почта;
официальный сайт органа;
ЕПГУ;
ПГУ СО

	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе
получения услуги
	Официальный сайт ОМС
Официальный сайт МФЦ
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ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(указать количество и цель)
по адресу: _______________________________________________________________________________
                        (указать адрес (местоположение) зеленых насаждений,
________________________________________________________________________________________
количество по породному составу)
________________________________________________________________________________________


К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________________
4) ________________________________________________________________________

Заявитель _____________________ ________________ __________________________
                                      (должность)                               (подпись)                         (расшифровка подписи)













                                                                                                               Приложение №2 
РАЗРЕШЕНИЕ
НА ВЫДАЧУ ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА И (ИЛИ) РАЗРЕШЕНИЯ НА
 ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ

Срок производства работ установлен                                              Срок производства работ продлен
до _______________________________                               до _______________________________
______ ___________________________                                    ______ ___________________________	 

Выдано _________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
              (наименование организации, выдавшей разрешение)
  На основании: ___________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
    В соответствии  с актом  обследования  городских зеленых  насаждений от
"____" _________ 201_ г.

    РАЗРЕШАЕТСЯ:
    Организации, физическому лицу ____________________________________________________
_________________________________________________________________________________
    С привлечением подрядной организации _____________________________________________
_________________________________________________________________________________
    Произвести работы: ______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
    На земельном участке по адресу: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________
вырубить:   деревьев ______________________________________________ шт.
            кустарников _____________________________________________ шт.
обрезать:   деревьев ______________________________________________ шт.
            кустарников _____________________________________________ шт.
пересадить: деревьев ______________________________________________ шт.
            кустарников _____________________________________________ шт.
сохранить:  деревьев ______________________________________________ шт.
            кустарников _____________________________________________ шт.
    Особые условия: _______________________________________________________
_____________________________________________________________________
    Вырубленную древесину вывести в течение ___________ дней.

    ЗАПРЕЩЕНО: сжигание и складирование порубочных остатков на контейнерные площадки, расположенные на территории жилой застройки.
    Форма компенсации за вырубку насаждений: _____________________________________
___________________________________________________________________________
    Срок действия разрешения на вырубку: __________________________________
___________________________________________________________________________

Руководитель организации                  ______________ (________________)
        
Разрешение на снос (вырубку)
зеленых насаждений выдал:                 ______________ (________________)
Разрешение на снос (вырубку)
зеленых насаждений получил:               ______________ (________________)

