
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги

 «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000107674

	3.
	Полное наименование услуги
	 «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе» утвержден постановлением Администрации ПГО от 15 августа 2014 г. N 394-ПА


	6.
	Перечень «подуслуг»
	 Подуслуга № 1: « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе физическим лицам»;Подуслуга № 2: « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе юридическим лицам»

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/ органе государственного внебюджетного фонда /органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст

венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы

(государст

венной пошлины)
	КБК для взимания платы

(государст

венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги  № 1 « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе физическим лицам»

	30 календарных дней, с момента поступления обращения в орган, в том числе из МФЦ


	30 календарных дней, с момента поступления обращения в орган, в том числе из МФЦ


	1) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения муниципальной услуги на другое лицо);

2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.
	1) представление заявителем не всех документов, указанных в пункте 13  Административного регламента;

2) невозможно утвердить схему расположения земельного участка по основаниям, установленным законодательством, санитарными нормами и правилами, иными нормативными правовыми актами, градостроительной документацией Полевского городского округа.
	нет
	-


	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) на официальный сайт ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа (www.umi-pgo.ru);
4. Лично (через представителя) в ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округ через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО

	    2.    Наименование  подуслуги № 2  «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе юридическим лицам» 

	
	
	1) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения муниципальной услуги на другое лицо);

2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.
	1) представление заявителем не всех документов, указанных в пункте 13  Административного регламента;

2) невозможно утвердить схему расположения земельного участка по основаниям, установленным законодательством, санитарными нормами и правилами, иными нормативными правовыми актами, градостроительной документацией Полевского городского округа.
	нет
	-


	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) на официальный сайт ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа (www.umi-pgo.ru);
4. Лично (через представителя) в ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округ через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги» 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,

подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего

 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу, 

подтверждающему

 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе  физическим лицам»
	

	1.
	Физические лица
	Паспорт

 
	подлинник
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность
	Паспорт,

Доверенность,


	Подлинник

В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1

(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе юридическим лицам»
	

	2.
	Юридические лица
	Выписка из единого государственного реестра  юридических лиц
	подледник
	есть
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность от юридического лица
	Выписка из единого государственного реестра  юридических лиц
Доверенность


	Подлинник

Подлинник 




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  №1 «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе  физическим лицам»
	

	
	Обращение 
	Заявление 
	1/1 (при необходимости получения заявителем отметки о сдаче документов в ОМС Управление муниципальным имуществом  ПГО)
	Подлинник 

предоставляется обязательно
	В заявлении должны быть указаны:

- цель использования земельного участка

-месторасположение земельного участка (адрес);

- предполагаемая площадь;

- разрешенное использование;

- информация о заявителе (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации, контактный телефон). 
	Приложение № 1
	Приложение № 2 

	
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт
	0/1 формирование копии в дело
	Паспорт предоставляется обязательно, 
Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника 
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	0/1 формирование копии в дело
	Подлинник предоставляется обязательно.
Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника 
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Схема расположения земельного участка

	Схема расположения земельного участка
	1/1 формирование в дело

	Подлинник предоставляется обязательно
	Подготовленная в соответствии с требованиями действующего законодательства, по  форме, с соблюдением требований установленных уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти

	-
	-

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе  юридическим лицам»
	

	
	Обращение 
	Письмо -Заявление 
	1/1 (при необходимости получения заявителем отметки о сдаче документов в ОМС Управление муниципальным имуществом  ПГО)
	Подлинник предоставляется обязательно
	 В заявлении должны быть указаны:

- цель использования земельного участка

-месторасположение земельного участка (адрес);

- предполагаемая площадь;

- разрешенное использование;

- информация о заявителе (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации, контактный телефон).
	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	0/1 формирование копии в дело
	Подлинник предоставляется обязательно. 
Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника 
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Схема расположения земельного участка

	Схема расположения земельного участка
	1/1 формирование в дело

	Подлинник предоставляется обязательно
	Подготовленная в соответствии с требованиями действующего законодательства, по  форме, с соблюдением требований установленных уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» №1 «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе  физическим лицам»

	нет
	Сведения о зарегистрированных правах на указанный земельный участок


	Уведомление об отсутствии или наличии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Информация о зарегистрированных правах на земельный участок
	11 рабочих дней
	-
	-

	
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Кадастровая выписка о земельном участке
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Кадастровая выписка о земельном участке
	11 рабочих дней
	-
	-

	
	Выписка из Правил землепользования и застройки Полевского городского округа с отображением информации о границах территориальных зон
	Сведения из Правил землепользования и застройки Полевского городского округа с отображением информации о границах территориальных зон
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
	-
	15 рабочих дней
	-
	-

	
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Кадастровый паспорт земельного участка
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Кадастровый паспорт земельного участка
	11 рабочих дней
	-
	-

	 2.    Наименование  подуслуги № 2  «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе  юридическим лицам»

	нет
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
	11 рабочих дней
	-
	-

	
	Сведения о зарегистрированных правах на указанный земельный участок


	Уведомление об отсутствии или наличии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Информация о зарегистрированных правах на земельный участок
	11 рабочих дней
	-
	-

	
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Кадастровая выписка о земельном участке
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Кадастровая выписка о земельном участке
	11 рабочих дней
	-
	-

	
	Выписка из Правил землепользования и застройки Полевского городского округа с отображением информации о границах территориальных зон
	Сведения из Правил землепользования и застройки Полевского городского округа с отображением информации о границах территориальных зон
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
	-
	15 рабочих дней
	-
	-

	
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Кадастровый паспорт земельного участка
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Кадастровый паспорт земельного участка
	11 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, 

являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе  физическим лицам»
	

	
	Заверенная копия постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка 

	При заверении соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляется заверительная надпись «Верно» (штамп «Верно»), с указанием должности лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата заверения, печать отдела. 

Документы более двух листов прошиваются в установленном порядке, листы нумеруются, на обороте последнего листа проставляется отметка о количестве сшитых листов, с указанием должности лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия) и ставится печать.
	положительный
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС  Управление муниципальным имуществом ПГО на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Без срока давности
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	
	уведомление  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	письменное уведомление  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке согласуется с начальником РСМ Управление муниципальным имуществом ПГО, а также с  заведующими структурными подразделениями Администрации Полевского городского округа (при необходимости)
	отрицательный
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС  Управление муниципальным имуществом ПГО на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Без срока давности
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе юридическим лицам»
	

	
	Заверенная копия постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка 
	При заверении соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляется заверительная надпись «Верно» (штамп «Верно»),  с указанием должности лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата заверения, печать отдела. 

Документы более двух листов прошиваются в установленном порядке, листы нумеруются, на обороте последнего листа проставляется отметка о количестве сшитых листов, с указанием должности лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия) и ставится печать.
	положительный
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС  Управление муниципальным имуществом ПГО на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Без срока давности
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	
	уведомление  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	письменное уведомление  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке согласуется с начальником РСМ Управление муниципальным имуществом ПГО, а также с  заведующими структурными подразделениями Администрации Полевского городского округа (при необходимости)
	отрицательный
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС  Управление муниципальным имуществом ПГО на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Без срока давности
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК - схема приложение № 3)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги  № 1 « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе физическим лицам»

	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости)

	
	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости) 

	1) основанием для начала административной процедуры является запрос  физического лица в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО или в МФЦ в целях получения необходимой информации о получении муниципальной услуги; 

2) информация предоставляется в день обращения по следующим вопросам: о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о графике работы специалистов, об адресах и номерах телефонов, о времени выдачи документов, о порядке обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения в среднем 15 минут
	информация предоставляется специалистами ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам


	Телефон (834350 40197,факс 53206);

Официальный сайт ОМС Управление муниципальным имуществом  ПГО ( www.umi-pgo.ru)
Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)
	Приложения № 1, 2

	2)  прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	
	2)  прием и регистрация заявления и документов
	1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО или в МФЦ;

2) устанавливается  предмет обращения, личность и полномочия заявителя, в том числе проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя, и документ, подтверждающий полномочия, принимается заявление и прилагаемые к нему документы

3)  если через МФЦ - при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Администрацию посредством автоматизированной  информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.

	 1) время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 15 минут
2) Срок доставки в орган из МФЦ - один рабочий день; при электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в орган в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	прием заявления и документов от физических лиц осуществляется специалистами ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО (г.Полевской, ул.Ленина, 2 кабинет № 36), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ

	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер

 
	Приложения № 1, 2



	3)  запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти

	
	3)  запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти
	Проводится в случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, находящиеся в распоряжении государственных органов и органов местного самоуправления либо в распоряжении подведомственных им организаций. 

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 5 рабочих дней
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО. 

	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер
	-

	4)  подготовка проекта постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, согласование постановления с должностными лицами Администрации Полевского городского округа


	
	4)  подготовка проекта постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, согласование постановления с должностными лицами Администрации Полевского городского округа
	1) Основанием для начала административной процедуры  является получение запрашиваемых сведений  сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти посредством межведомственного взаимодействия; 

2) Специалист ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в течение 3 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления Главы Полевского городского округа "Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории" или постановления Главы Полевского городского округа "Об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка»

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 15 рабочих дня
	подписание Главой Полевского городского округа постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-
	-

	5) выдача Заявителю заверенной копии постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

	
	5) выдача заверенной копий постановления  Главы Полевского городского округа


	1) основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные заверенные копии постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа в журнале выдачи заверенных копий постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа;
2) выдача заверенных копий постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа осуществляется заявителю (представителю заявителя) лично. При необходимости заверенные копии постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа направляются заявителю почтой с сопроводительным письмом за подписью начальника ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО. 

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителю (его представителю) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры  в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа зарегистрированных в порядке делопроизводства заверенных копий постановлений  Главы  Полевского городского округа.

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 5 рабочих дней
ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО Полевского городского округа передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее 5 рабочих дней, после оформлением результата предоставления муниципальной услуги
	выдача заверенной копий постановления Главы  Полевского городского округа осуществляется специалистом ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
выдача заверенной копий постановления Главы  Полевского городского округа осуществляется осуществляется специалистом МФЦ
	Конверт;

Марки 

	-

	2. Наименование  подуслуги  № 2 « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе юридическим лицам» 

	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости)


	
	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости) 

	1) основанием для начала административной процедуры является запрос  физического лица в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО или в МФЦ в целях получения необходимой информации о получении муниципальной услуги; 

2) информация предоставляется в день обращения по следующим вопросам: о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о графике работы специалистов, об адресах и номерах телефонов, о времени выдачи документов, о порядке обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения в среднем 15 минут
	информация предоставляется специалистами ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам


	Телефон (834350 40197,факс 53206);

Официальный сайт ОМС Управление муниципальным имуществом  ПГО ( www.umi-pgo.ru)
Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)
	Приложения № 1, 2

	2)  прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	
	2)  прием и регистрация заявления и документов
	1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО или в МФЦ;

2) устанавливается  предмет обращения, личность и полномочия заявителя, в том числе проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя, и документ, подтверждающий полномочия, 
принимается заявление и прилагаемые к нему документы

	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 15 минут

	прием заявления и документов от физических лиц осуществляется специалистами ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО (г.Полевской, ул.Ленина, 2 кабинет № 36), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ
	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер

 
	Приложения № 1, 2



	3)  запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти

	
	3)  запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти
	Проводится в случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, находящиеся в распоряжении государственных органов и органов местного самоуправления либо в распоряжении подведомственных им организаций. 

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 5 рабочих дней
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО. 

	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер
	-

	4)  подготовка проекта постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, согласование постановления с должностными лицами Администрации Полевского городского округа

	
	4)  подготовка проекта постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, согласование постановления с должностными лицами Администрации Полевского городского округа
	1) Основанием для начала административной процедуры  является получение запрашиваемых сведений  сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти посредством межведомственного взаимодействия; 

2) Специалист ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в течение 3 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления Главы Полевского городского округа "Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории" или постановления Главы Полевского городского округа "Об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка»

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 15 рабочих дня
	подписание Главой Полевского городского округа постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	нет
	-

	5) выдача Заявителю заверенной копии постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

	
	5) выдача заверенной копий постановления  Главы Полевского городского округа


	1) основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные заверенные копии постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа в журнале выдачи заверенных копий постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа;
2) выдача заверенных копий постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа осуществляется заявителю (представителю заявителя) лично. При необходимости заверенные копии постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа направляются заявителю почтой с сопроводительным письмом за подписью начальника ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО. 

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителю (его представителю) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры  в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа зарегистрированных в порядке делопроизводства заверенных копий постановлений  Главы  Полевского городского округа.

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 5 рабочих дней
ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО Полевского городского округа передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее 5 рабочих дней, после оформлением результата предоставления муниципальной услуги
	выдача заверенной копий постановления Главы  Полевского городского округа осуществляется специалистом ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
выдача заверенной копий постановления Главы  Полевского городского округа осуществляется осуществляется специалистом МФЦ
	Конверт;

Марки 

	-


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ 

формирования 

запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для

предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги  № 1 « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе физическим лицам»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством 1) официального сайта ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):  www.umi-pgo.ru
2) Единого портала государственных услуг
	Нет

МФЦ: 

1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):  www.umi-pgo.ru
	     Официальный сайт ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):  www.umi-pgo.ru;
      через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	2.    Наименование  подуслуги №2  « Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте в Полевском городском округе юридическим лицам»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):  www.umi-pgo.ru
	Нет

МФЦ: 

1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания "подуслуги"
	-
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):  www.umi-pgo.ru
	     Официальный сайт ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):  www.umi-pgo.ru;
      через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение № 1
                      



 ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                      Главе Полевского городского округа

                                      _____________________________________

                                      Сведения о заявителе:

                                      _____________________________________

                                      (Ф.И.О. либо наименование организации

                                      _____________________________________

                                         и организационно-правовой формы

                                             юридического лица) в лице

                                               (для юридических лиц)

                                      _____________________________________

                                             (Ф.И.О. руководителя или

                                            иного уполномоченного лица)

                                      _____________________________________

                                      документ, удостоверяющий личность:

                                      _____________________________________

                                         (вид документа) (серия, номер)

                                      _____________________________________

                                                (кем, когда выдан)

                                      _____________________________________

                                           место жительства (по данным

                                           регистрационного учета)

                                      _____________тел.___________________

                                            ОГРН (для юридических лиц)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  утвердить  схему   расположения   земельного участка местоположение:

___________________________________________________________________________

площадь: ______ кв. м, разрешенное использование: _________________________

кадастровый квартал: ______________________________________________________

    Заявитель  (представитель  заявителя)  извещен  о необходимости прибыть

лично для: вручения ему копии постановления.

Приложение: Схема расположения земельного участка  __ экз.

 Заявитель    (представитель   заявителя)   несет   ответственность   за

подлинность предоставленных сведений и документов

___________________________________________________________________________

                (Ф.И.О. заявителя, представителя заявителя)
Приложение:

	N п/п
	Наименование документа

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	


Дата подачи заявления:                      Подпись заявителя:

"__" ____________ 20__ года              _______________ __________________

                                                                                                        М.П.

Приложение № 2





ОБРАЗЕЦ
ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
                                      Главе Полевского городского округа

                                     Ковалеву А.В.
                                      Сведения о заявителе:

                                      _Иванова Мария Ивановна        
паспорт  12 34    567890

выдан отделением УФМС России по Свердловской области в Полевском районе 01.01.2001 ,
проживающей по адресу: 
Свердловская область, город Полевской,

улица Пушкина, дом 1, квартира 1
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  утвердить  схему   расположения   земельного участка местоположение:
Свердловская обл., г.Полевской ул.Ленина, д.9
площадь: 1500 кв. м, разрешенное использование: индивидуальное жилищное строительство

кадастровый квартал: 66:59:0101029

Заявитель  (представитель  заявителя)  извещен  о необходимости прибыть

лично для: вручения ему копии постановления.

Приложение: Схема расположения земельного участка 2 экз.

Заявитель    (представитель   заявителя)   несет   ответственность   за

подлинность предоставленных сведений и документов

___Ивановой М.И._______________________________________________

                (Ф.И.О. заявителя, представителя заявителя)
Приложение:
	N п/п
	Наименование документа

	1
	Копия паспорта

	2
	Схема земельного участка


Дата подачи заявления:                      Подпись заявителя:

«10» октября 2016 года              Иванова М.И. __________________


Приложение № 3
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Выдача заверенных копий постановлений (распоряжений) 

Главы (Администрации) Полевского городского округа» 
	№

п/п
	Административная процедура (действие)

	Срок

выполнения административной процедуры (действия)

	Ответственный 

за выполнение административной процедуры (действия)

	Результат

административной процедуры

(действия)


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости) 


	в день обращения в среднем 15 минут
	специалист отдела по регулированию земельных отношений и землепользованию ОМС Управление муниципальным имуществом  Полевского городского округа, специалист МФЦ
	получение информации заявителем о предоставлении муниципальной услуги


	


	2.
	Прием заявления и документов
	в день поступления в среднем 15 минут
	специалист отдела по регулированию земельных отношений и землепользованию ОМС Управление муниципальным имуществом  Полевского городского округа, специалист МФЦ
	принятые заявление и документы


	


	3.
	Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти
	5 рабочих дней с момента поступления заявления и документов
	специалист отдела по регулированию земельных отношений и землепользованию ОМС Управление муниципальным имуществом  Полевского городского округа
	Зарегистрированные и отправленные запросы


	


	4.
	Подготовка проекта постановления Главы Полевского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, согласование постановления с должностными лицами Администрации Полевского городского округа
	в течение 15 дней
	Специалист отдела по регулированию земельных отношений и землепользованию ОМС Управление муниципальным имуществом  Полевского городского округа
	подписание Главой Полевского городского округа постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	


	5.
	Выдача заверенной копий постановления  Главы Полевского городского округа
	 5 рабочих дней
	Специалист отдела по регулированию земельных отношений и землепользованию ОМС Управление муниципальным имуществом  Полевского городского округа
	выдача заверенной копий постановления Главы  Полевского городского округа


	


	



